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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
PARA A GESTAO DE UNIDADES PUBLICAS ESTADUAIS.

CAPITULO |
DOS PRINCIiP10S

Art. 12 - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para
compras, contratagles de servigos diversos, reformas, servigos comuns de engenharia e arquitetura,
obras e alienagGes, quando na gestdo de recursos publicizados, do INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E HUMANO — IDTECH, pessoa juridica de direito privado, sem
fins lucrativos, qualificada como Organizac¢do Social pelo Estado de Goias através do Decreto n? 7.146

/ 2010, declarada de Utilidade Publica pela Lei Estadual n2 16.218/2008.

Art. 22 - As compras e contratacdes realizadas pelo IDTECH, deverdo ser processadas e julgadas em
estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade, da boa-fé, da
isonomia, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade, da vinculagdo ao instrumento
convocatério, do julgamento objetivo, eficiéncia e economicidade e dos que |Ihe sdo correlatos,
inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater competitivo, bem como o estrito obedecimento as
disposi¢Bes contidas na Instru¢do Normativa n? 007 / 2011 do Tribunal de Contas do Estado de

Goias.

Art. 32 - As compras e contrata¢des ndo serdo sigilosas, sendo acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao conteldo das propostas até a data de sua respectiva abertura, sendo

garantida a ampla divulgacgdo e a participagdo do maior nimero possivel de interessados.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES
Art. 42 - Para os fins deste Regulamento, considera-se:
I - Compras — toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ou bens permanentes para
fornecimento de uma sé vez ou de forma parcelada, com a finalidade de suprir a instituicdo com os
materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;
Il - ContratagGes — contratacdo de todo e qualquer servico, para execucdes de forma imediata ou

parceladamente, ndo compreendidas em obras e servigo de engenharia;
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lll - Reformas, Servigos Comuns de Engenharia e Arquitetura e Obras — toda construgao, reforma,

recuperacdo, ampliacdo e demais atividades que envolvam as atribuicdes privativas dos profissionais

e empresas das areas de engenharia, arquitetura e outras afins;

IV - Alienagdo — todo e qualquer procedimento de doagdo, cessao, venda, transferéncia da posse ou

propriedade de bens patrimoniais;

CAPITULO 1l
DAS MODALIDADES, LIMITES E PROCEDIMENTOS

Art. 52 - S3o modalidades de compras e contratagdes em geral:

| — Compras Diretas ou Contratagdes Diretas — terdo inicio com o recebimento da solicitacdo de

compra ou contratagdo, elaborado em formuldrio préprio ou via Sistema, devendo ser assinado pelo

responsavel do setor requisitante, contendo a descri¢do pormenorizada do material, ou seja, do bem

a ser adquirido ou servigo a ser contratado, especificagao técnica, qualidade desejada, prazo de

validade e/ou de vigéncia do produto e/ou servico, prazo e local de entrega ou execu¢do, bem como,

demais condi¢Ges que forem necessario para atender a demanda;

a)

b)

c)

d)

Os procedimentos de compras ou contratacdes deverao ser definidos em sendo de ROTINA
ou URGENCIA/EMERGENCIA, cada qual elaborado em seu respectivo formulério préprio de
solicitacdo;

Considera-se de URGENCIA/EMERGENCIA as aquisicdes de bens ou servicos de usos
esporadicos ou excepcionais, com imediata necessidade de utilizagcdo, ou seja, aquelas que
sejam imperiosas as atividades desenvolvidas, impondo a demora nas aquisicdes em dano as
pessoas / usuarios ou ao patrimonio, ndo podendo caracterizar falta de planejamento, bem
como ser precedida de pesquisa mercadoldgica com or¢camentos que demonstrem a
compatibilidade com preco de mercado;

O setor solicitante deverd justificar a necessidade de se contratar servicos e adquirir
materiais ou bens em regime de URGENCIA/EMERGENCIA;

O Setor de Compras, apds consultas técnicas, podera dar aos procedimentos de compras ou
contratacdes o regime de ROTINA, caso conclua n3do estar caracterizada a situagdo de

URGENCIA/EMERGENCIA, devendo informar o requisitante dessa decisdo;
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Il - Pedido de Cotagdo Presencial - é a modalidade de compras e contratagBes entre quaisquer
interessados que comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no edital para
execucdo de seu objeto, podendo disputar lances com demais concorrentes. Os Pedidos de Cotacdo
Presencial terdo seus avisos de Edital publicados no Site do IDTECH, em jornais de grande circula¢do
nos casos de aquisi¢des/contratacdes com valores estimados acima de R$ 500.000,00 (quinhentos

mil reais) e, quando julgado necessario, também no Placard e/ou Diario Oficial do Estado.

a) A modalidade de Pedido de Cotacdo Presencial poderd ser utilizada para qualquer valor
estimado, e sera realizada por Comissdo Especial, composta de pelo menos 3 (trés)
integrantes formalmente designados, com a fungdo, dentre outras, de receber, examinar e

julgar todos os documentos e procedimentos relativos as compras e/ou contratagdes.

b) A publicagdo de que trata o inciso Il se dard com antecedéncia minima de 03 dias Uteis para
a apresentacdo das propostas, sendo que na contagem do prazo considerar-se-a como dia

inicial o da publicacao.

c) Apos realizada a compra/contratacdo por meio de pedido de cotacdo presencial, devera ser,
ainda, publicado no site do IDTECH o resultado contendo o objeto, o fornecedor, as

guantidades, vigéncia e o valor unitdrio contratado.

lll — Alienagdes — procedimento de doacdo, cessdo, venda, transferéncia da posse ou propriedade de
bens moéveis, cujos recursos advindos serdo obrigatoriamente investidos no desenvolvimento de
atividades do Contrato de Gestdo, que serdo definidos de acordo com o artigo 32 deste regulamento,
na forma abaixo:

a) Solicitagdo de alienagdo devidamente justificada pelo setor requisitante;

b) Aprovacio, por 2/3 (dois terco) dos membros do Conselho de Administracdo, acerca do
pedido de alienagao;

c) Avaliagcdo de mercado do bem madvel a ser alienado, com 3 (trés) diferentes cotacdes;

d) Anuéncia do Poder Publico Estadual;

e) Elaboragdo de Edital de Alienagéo;

f) Publicagdo do Aviso do Edital de Alienagdo com, no minimo, 3 (trés) dias de antecedéncia
da abertura do certame, no sitio eletronico do IDTECH, , em jornais de grande circulacdo
nos casos de valores estimados acima de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) e, quando
julgado necessario, também no Placard e/ou Diario Oficial do Estado;

g) Recebimento de Propostas;
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h) Ata de realizagdo do procedimento e escolha da melhor proposta;
i)  Publicagdo do resultado;
j) Homologacgao do certame;
k) Assinatura do contrato.
§ 1° — Todas as modalidades de compras, contratacdes e alienacdes terdo os seus respectivos avisos
contendo os resumos dos instrumentos convocatdrios e indicacdo do local onde os interessados
poderdo ler e obter os textos integrais, atendendo ao principio da publicidade e demais correlatos
neste regulamento, ficando a critério do Instituto estender este prazo quando a complexidade do
objeto assim o exigir, devendo estes serem publicados, no sitio eletrénico do IDTECH, em jornais de
grande circulagdo nos casos de valores estimados acima de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) e,
quando julgado necessario, também no Placard e/ou Diario Oficial do Estado, da seguinte forma:
a) As compras ou contratagdes previstas no Art. 62, Inciso | deste regulamento, terdo seus
avisos publicados no sitio eletrénico e, quando julgado necessario também no Placard do
IDTECH, com antecedéncia minima de 03 dias Uteis, do recebimento das propostas;
b) As compras ou contratacGes previstas no Art. 62, Inciso Il deste regulamento, além de
terem seus avisos publicados no sitio eletrénico, em jornais de grande circulagdo e,
quando julgado necessario, também no Placard e/ou no Diario Oficial do Estado;
¢) Caso haja necessidade de uma maior divulgagdo com vistas a buscar um numero maior
de fornecedores, independente do valor, os Avisos poderao ser publicados em jornais de
grande circulacdo regionais e/ou nacionais.
§ 2° - Sera publicada, no sitio eletrénico do IDTECH, a relagdo de todas as compras ou contratacdes
realizadas, contendo os fornecedores contratados, respectivos objetos, vigéncia e valores unitdrios,
devendo ser mantida permanentemente no site e atualizada mensalmente.
Art. 62 - Os procedimentos de compras ou contratacdes, na forma estabelecida neste regulamento,
obedecerdo as seguintes condigdes e limites:
I — Compras ou Contratagdes Diretas com valor estimado de até RS 500.000,00 (quinhentos mil
reais), deverdo ser precedidas de justificativa do setor solicitante, e processadas com pesquisa de
mercado, com no minimo de 03 (trés) cotacdes de diferentes fornecedores, que poderdo ser obtidas
preferencialmente por meio de plataforma eletrénica ou propostas protocoladas no setor de
compras, encaminhadas via fax ou e-mail, onde em qualquer das hipéteses deverao ser registradas
em mapa de cotac¢do, desde que respeitadas as regras de publicidade prévia, com divulgacdo no site
e, quando julgado necessario também no Placard do IDTECH;
Il - Compras ou ContratagGes, deverdo ser precedidas de valor estimado devidamente apresentado

pelo setor solicitante;
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Il - Compras e contrata¢cdes com valores acima de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) dever3o ser
precedidas de publicagdo no site, além de jornais de grande circula¢do e, quando julgado necessario,
também, no Placard e/ou Diario Oficial do Estado;

IV — Em casos de urgéncia/emergéncia,quando n3o for possivel realizar no minimo 03 (trés) cotacdes
de diferentes fornecedores, a autoridade superior poderd autorizar as compras ou contrata¢des com
o numero de cotagdes que houver, mediante justificativa escrita devidamente fundamentada por
técnico responsavel e/ou chefe do Setor e com o aval da Coordenacdo Administrativa Financeira,
conforme o caso.

Paragrafo Unico - Entende-se como casos de urgéncia/emergéncia: quando a entrega do produto ou
servico nao puder aguardar ou repetir o procedimento sem causar prejuizo ao paciente ou ao
Contrato de Gestdo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, exceto simples falta de material no estoque e/ou falta de planejamento, desde que haja
a efetiva comprovacdo de que o preco proposto é o praticado no mercado a partir de notas fiscais,
publicacGes ou por valores estabelecidos nas diversas camaras de regulacdo oficiais.

a) Em caso do uso do dispositivo anterior para burlar as normas e rotinas deste
regulamento, bem como para facilitar os procedimentos de compra ou contratacao
com vistas a favorecer algum fornecedor, ensejard na abertura imediata de
procedimento de sindicdncia para apuracdo dos fatos e atribuicdo de
responsabilidades, podendo, apds comprovada a infracdo e obedecido o principio do
contraditdrio e da ampla defesa, ensejar a demissao por justa causa do colaborador
celetista. Se o envolvido se tratar de servidor publico, serd obedecida as disposi¢gdes
contidas no Estatuto do Servidor Publico do Estado de Goias (Lei Estadual n2 10.460, de

22 de fevereiro de 1988, e, alteragdes posteriores).

V — Compras ou Contratagdes de pequeno vulto, por meio de concessdo de adiantamento a ser
concedido pela autoridade superior por Portaria ou ato préprio, assim consideradas aquelas cujo
valor total n3o ultrapasse RS 4.000,00 (quatro mil reais), sendo vedada a aplicacdo dessa hipdtese
para fracionamento de aquisi¢Ges ou contratag¢des, nas condi¢des abaixo:
a) Sera concedido prazo de execucdo para utilizacdo do mesmo, podendo ser prorrogado
— 0 seu prazo e valor residual — por igual periodo, contudo, a apresentacdo da
prestacdo de contas dos gastos deverdo ser feitas a Coordenacdo Administrativa-
Financeira até o 52 dia do més subsequente a sua utilizacdo;
b) As despesas deverdo ser comprovadas por meio de Nota Fiscal, ou documento fiscal
equivalente, em nome e/ou CNPJ/MF do IDTECH, devidamente atestado, inclusive, pelo

solicitante do produto / servico, devendo, ainda, apresentar no campo “informacbes
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adicionais” o numero do Contrato de Gestdo a que se refere, juntamente com a
justificativa da compra / contratacdo, além de outros meios de comprovacdo. A
utilizacdo e prestacdo de contas dos adiantamentos deverdo seguir o estudo realizado
através dos Autos 2070000018;

c) As aquisi¢cBes / contratacdes deverdo ser precedidas de consulta ao mercado, com a
indicacdo de 3 (trés) orcamentos de preco, apresentadas na prestacao de contas por
meio de relatério/planilha;

d) Fica vedada a aquisicdo de qualquer bem de carater permanente por meio de processo
de concessdo de adiantamento;

e) Eventuais saldos remanescentes e ndo utilizados deverdo ser devolvidos ao final do
periodo de concessao;

f) Fica vedada a concessdo de 2 (dois) adiantamentos de uma mesma fonte de recursos,
para um mesmo colaborador simultaneamente, ou caso persistam pendéncias em
prestacdes de contas anteriores.

g) Devera ser realizada, no sitio eletrénico do IDTECH, a publicagdo posterior das compras
e/ou contratagdes deste inciso, contendo no minimo o nome do fornecedor
contratado, valor, vigéncia (se for o caso) e objeto.

Art. 72 - Os procedimentos de compras e contratacdes, de urgéncia/emergéncia ou de rotina,
compreendem o cumprimento das seguintes etapas:

I — Pedidos de compras e/ou contratacdes de servicos elaborados em formulario e/ou via Sistema
proprio,

Il - Autorizagdo dos procedimentos de compras ou contratacdes pela autoridade superior ou a quem
for delegado.

a) Nao sendo autorizado, serd noticiado o fato ao setor solicitante via respectiva Coordenacao,
podendo, posteriormente, os processos serem arquivados ou reabertos em data oportuna,
conforme realidade financeira do Contrato de Gestdo e/ou demanda do projeto em
execucao;

b) Sendo autorizados os procedimentos de compras e/ou contratacdes, serdo emitidas pelo
Setor de Compras as respectivas autorizagdes, ordem de compra ou instrumentos
contratuais, conforme o caso;

¢) As autorizagdes de fornecimento deverdo ser assinadas pelo setor de compras em conjunto
com a Coordenagdo Administrativa Financeira e pela autoridade superior, porém, os
instrumentos contratuais que regulardo a entrega de produtos ou servigos, de forma
parcelada ou de objeto especifico, deverdo ser assinados pela autoridade superior, em

conjunto com a Assessoria Juridica;
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lll = Solicitagbes de orgcamentos elaboradas pelo setor de compras, conforme especificacGes e
condicdes contidas no termo de referéncia que, para os casos de rotina,deverdo ser publicadas
previamente nos termos deste regulamento, podendo, ainda, ser disponibilizados em plataforma
eletronica de compras, garantindo a divulgacdo prévia a todos os interessados e a obtencdo de
orcamentos de empresas com observancia de critérios impessoais definidos neste regulamento, cuja
abertura de prazo serd de, no minimo, 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia para aquisicdes e/ou
contratagdes de rotina;

IV — Apuragdo da proposta mais vantajosa, verificando o atendimento as condi¢des explicitadas no
termo de referéncia e documentacgdes solicitadas, contendo, no minimo: CNPJ, nome comercial,
endereco, especificacdo técnica, valor expresso, prazo de entrega, condicbes de pagamento, prazo
de validade ou de garantia, bem como comprovacao de regularidade fiscal (CND junto ao INSS, FGTS,
fazendas publicas Federal e do Estado de Goids) e trabalhista (Justica do Trabalho), etc;

V — Apresentagao pelo setor de compras, do mapa ou relatdrio eletrénico de cotagdo contendo as
razGes da escolha do(s) fornecedor(es), demonstrando os participantes do procedimento adotado e
os valores ofertados, bem como a declaragao do vencedor que apresentar a proposta mais vantajosa,
levando-se em consideracdo, além dos valores, os fatores / critérios estabelecidos neste
regulamento;

VI — Publicagdo do resultado no site, contendo: os fornecedores contratados, respectivos objetos,

vigéncia (se for o caso) e valores unitarios contratados.

Art. 82 - O Setor de Compras devera selecionar criteriosamente as propostas apresentadas pelos
fornecedores participantes da selecdo, considerando a idoneidade, qualidade e menor custo, além
da garantia de manutencdo, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso.
§12 - Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta da
verificagdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para determinar o menor prego
avaliado, que além dos termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliacdo das
propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

a) Qualidade do produto / servigo;

b) Durabilidade do produto / servico;

c) Custos para operagdo do produto / servigo, eficiéncia e compatibilidade;

d) Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

e) Custo de transporte e seguro até o local da entrega;

f) Prazo de entrega;
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g) Forma de pagamento;

h) Disponibilidade de produtos / servigos;

i) Eventual necessidade de treinamento de pessoas;
j)  Assisténcia técnica;

k) Garantia dos produtos / servico;

[) Andlise Técnica.

§22 — Fornecedores com histdrico de ma prestacdo de servigos e/ou fornecimento de produtos em
desacordo com o solicitado poderdo perder o direito de contratar com o IDTECH, mediante
fundamentacgdes e respectivo registro no Formulario de Avaliagcdo de Fornecedores;

Art. 92 — As autorizacbes de fornecimento ou ordens de compra, correspondem aos contratos
formais efetuados com os fornecedores, que apds executarem / entregarem o objeto, quitacdo e
contabilizacdo das despesas, encerrardo os procedimentos de compras ou contrata¢des, devendo

representar fielmente todas as condi¢Ges em que foram realizadas.

Art. 10 — Para fins de controle e gestdo de bens mdveis e materiais de consumo no ambito do
IDTECH, os recebimentos dos bens e materiais serdo realizados na forma de regulamentagdo prépria,
ressaltando que para os bens méveis adquiridos com recursos provenientes do contrato de gestdo
com o Poder Publico, além dos mesmos destinar-se exclusivamente a execuc¢do do respectivo ajuste,
a organizacgao social oficiara sua aquisicao ao 6rgdo supervisor com o fito de atender o disposto no

artigo 92 da Lei Estadual n2 15.503/2005.

Art. 11 — No caso de aquisicdes e contratagdes cujos produtos ou servigos tenham carater exclusivo,
ficam dispensados os procedimentos previstos no Art. 62 do presente regulamento.

§12 — O Setor de Compras devera realizar as consultas necessarias para comprovar a exclusividade do
fornecedor, mediante apresentacdao de documenta¢do comprobatdria, tais como pesquisas, cartas,
declarac¢Oes e atestados emitidos pelo drgao de registro do comércio do local em que se realizaria a
contratacdo / aquisicdo, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas
entidades equivalentes que deverd apresentar documento original ou cdpia autenticada, ou
autenticacdo do Setor de Compras mediante o original, do d6rgdo préprio, devendo, ainda,
demonstrar que o prego pago é o praticado no mercado através da apresentagdo de Notas Fiscais de
contratacdes com outros clientes, com objeto idéntico, considerando, ainda, a qualidade e
quantidade, sendo vedada, para a declaracdo de exclusividade do fornecedor, a indicacdo de

preferéncia de marca do produto.
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§22 — Nos casos em que ndo for possivel demonstrar fielmente o mesmo tipo de contratagdo /
aquisicdo, devera se comprovar a impossibilidade, podendo-se fundamentar o preg¢o com
contratagdes similares, considerando a qualidade e quantidade, em cumprimento aos principios da

boa fé, da probidade e da economicidade.

Art. 12 — Para efeitos do presente regulamento, considera-se inviabilidade de competicdo,
devidamente comprovada, nos seguintes casos:

I - nas contrata¢des de servicos com empresa ou profissional de notdria especializagdo, assim
entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a
plena satisfacdo do objeto a ser contratado;

Il - na contratagdo de profissional de qualquer setor artistico;

lll - para participacdo do IDTECH em feiras, exposi¢cdes, congressos, semindrios e eventos em geral,
relacionados com o Contrato de Gest3o;

IV — Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou fornecedor
exclusivo.

Paragrafo Unico — Para os casos acima, ficardo também dispensados os procedimentos previstos Art.
62 do presente regulamento, sendo necessaria comprovagdo de compatibilidade dos pregos com os
praticados no mercado, por meio de notas fiscais ou equivalentes de outras contrata¢des, bem como
publicagdo posterior do resultado no sitio eletrénico do IDTECH, contendo: fornecedor, objeto,

vigéncia (se for o caso), quantidades e valores unitarios contratados.

CAPITULO IV
DOS SERVIGCOS TECNICO PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS

Art. 13 — Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-profissionais

especializados os trabalhos relativos a:
| - estudos técnicos, planejamentos e projetos bdsicos ou executivos;
Il - pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
Il - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

IV - fiscalizagdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servigos;
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V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VIl - restauracdo de obras de arte e bens de valor histdrico.

Art. 14 — O Setor de compras devera selecionar criteriosamente o(s) prestador(es) de servicos
técnico-profissionais especializados, que poderd ser pessoa fisica ou juridica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializa¢do do contratado, dentro da respectiva area.

Paragrafo Unico — Para as contratacdes previstas neste capitulo, poderad a autoridade superior
nomear comissdes para a realizagdo de andlise da documentagdao apresentada em que fique
comprovada a inviabilidade de competicdo, bem como a justificativa de pre¢o de acordo com o

previsto no paragrafo 12, do artigo 11, deste regulamento.

CAPITULO V

DA DOCUMENTAGAO DE REGULARIDADE

Art. 15 — Para comprovacdo de habilitacdo nos procedimentos de compras ou contratacGes devera
ser exigida dos interessados, no que couber, através da emissao das certiddes negativas de débitos,
atualizadas e validas dentro do periodo, os seguintes documentos:

| — Pessoa Fisica:

TIPO DE DOCUMENTO OBRIGATORIO
a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); Sim
b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante apresentagao )
de Certidao Negativa de Débito da Fazenda Publica do Estado de Goias; >Im
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Sim
Federais e Divida Ativa da Uniao;
d) Prova de regularidade, referente a Dividas Trabalhistas, mediante a sim

apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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Il — Pessoa Juridica:

TIPO DE DOCUMENTO

OBRIGATORIO

g) Contrato Social ou Estatuto com suas respectivas alteragdes

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Juridicas (Cartdo CNPJ/MF) Sim

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante

apresentacao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Sim

Federais e Divida Ativa da Unido;

c¢) Prova de regularidade para com o Estado de Goias, mediante

apresentacao de Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Sim

Estaduais

d) Prova de regularidade mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de )

Débitos relativos ao FGTS o

e) Prova de regularidade mediante apresentacdo da Certidao Negativa de )

Débitos relativos aos Tributos Previdenciarios, emitida pelo INSS >Im

f) Prova de regularidade, referente a Dividas Trabalhistas, mediante a )

apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT o
Sim

(quando aplicavel)

h) Licenga de funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria

Sim

(quando aplicavel)

i) Certificado de Boas Praticas de Producdo, Armazenamento ou

Transporte, conforme o caso

Sim

(quando aplicavel)

Atestado(s) de Capacidade Técnica

Sim

(quando aplicavel)

Registro Profissional na Entidade Competente da Empresa e/ou de seu

Responsavel Técnico de acordo com a especificidade do objeto

Sim

(quando aplicavel)

Visita Técnica na Sede ou Posto(s) de Trabalho da Empresa Participante

Sim

(quando aplicavel)

Documento que comprove o atendimento de cumprimento de normas
(RDCs, dentre outras) e legislagdes, de acordo com a especificidade do

objeto licitado

Sim

(quando aplicavel)
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Il.1 - Ainda para contratacdo de prestadores(as) de servicos, além da documentag¢do acima

indicadas, deverao ser apresentados:

TIPO DE DOCUMENTO OBRIGATORIO

Sim
a) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipais
(quando aplicavel)

b) Prova de regularidade mediante apresentacdo da Certidao Negativa de
Sim
Débitos relativos aos Tributos Municipais

§29 — A indisponibilidade de qualquer um dos documentos citados com obrigatoriedade podera ser

considerado critério para desclassificacdo do fornecedor ou da proposta;

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 16 — Os instrumentos contratuais sdo obrigatérios, salvo quando se tratar de bens ou servigos
para entrega ou execugao imediata, caso em que poderdo ser substituidos pelas autorizagdes de
fornecimento ou outros documentos equivalentes;

Art. 17 — Os contratos serdo escritos e suas clausulas indicardo necessariamente o seu objeto, com a
especificagdo das compras, contratacbes de servicos diversos, reformas, servicos comuns de
engenharia e arquitetura, e obras, preco ajustado, fonte de recursos no qual se suportara a despesa,
prazo de execuc¢do, prazo de validade e/ou de vigéncia do produto e/ou servico, garantias e
penalidades, além de outras condi¢des previamente estabelecidas nos instrumentos convocatadrios;

§ 1° - Os contratos terdo prazo determinado, podendo ser prorrogados mediante justificativa prévia,
até o limite de 60 (sessenta meses), desde que comprovada a vantajosidade na manutencdo da
avenga;

§ 2° - Os contratos poderdo sofrer eventuais alteracdes, previamente justificadas, alteracdes estas
que ocorrerdo na forma de termos aditivos, ndo podendo, todavia, haver descaracterizacdo do
objeto e do valor inicialmente contratado, devendo ser observado o indicador oficial de corregdo
monetdria para aplica¢do, se for o caso, considerando-se a periodicidade minima de 12 meses para
reajuste;

§ 3°— Nas compras por meio eletrdnico, incluindo OPME, dever3o ser utilizados o contrato padrio da
plataforma, devendo fazer opgao pelos documentos estabelecidos por este Instituto.

Art. 18 — A critério da autoridade superior, em cada caso e desde que previsto no instrumento

convocatério, podera ser exigida a prestacdo de garantia nas compras, contrata¢cdes de servigos
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diversos, reformas, servicos comuns de engenharia e arquitetura, e obras, cabendo ao contratado
optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I - Caugdo em dinheiro;

Il - Fianga banciria;

Ill - Seguro-garantia.

§ 1° - A garantia a que se refere o caput deste artigo ndo excedera a 5% (cinco) por cento do valor do
contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condi¢Ges daquele;

§ 2° - A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a execucdo do contrato e,
quando em dinheiro, atualizada monetariamente, conforme indices praticados em poupanca
bancaria;

§ 3° - Nos casos de reformas, servicos comuns de engenharia e arquitetura, e obras, o instrumento
convocatério podera fixar a modalidade de garantia dentre os elencados anteriormente.

Art. 19 — O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no instrumento
convocatério (que estipulard os limites, bem como vedacdo a possibilidade de subcontratacdo total
do objeto), no respectivo contrato e mediante prévia autorizagdo do IDTECH, observando-se que,
quando concedida autorizagdo para subcontratagdo a terceiros, o subcontratado devera ter inteira
obediéncia aos termos do contrato original e sob a inteira e exclusiva responsabilidade da
contratada, sendo vedada a subcontratacdo com fornecedor que tenha participado do mesmo
procedimento de compras, contratagdes de servigos diversos, reformas, servicos comuns de
engenharia e arquitetura, e obras;

Art. 20 — As alteragGes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogac¢do, constardo de termos aditivos e/ou apostilamento, na

forma da legislacdo vigente;

Art. 21 — A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, ou
mesmo recusar-se a executar o que ja havia sido contratado / autorizado, dentro do prazo fixado,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e poderd acarretar ao fornecedor as
seguintes penalidades:

| - perda do direito a contratacgdo;

Il - perda da caugdo em dinheiro ou execugdo das demais garantias de propostas oferecidas, sem
prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;

Il - suspens3do do direito de fornecer / contratar com o IDTECH, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos;

Art. 22 - O inadimplemento total ou parcial das obriga¢des contratuais assumidas, ou oferecimento

de vantagens pessoais a qualquer colaborador do IDTECH, ou corrupcdo de qualquer natureza, dara
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ao contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades
previstas no instrumento convocatdrio da compra / contratagdo, inclusive a de aplicar pena de
suspensdo do direito de contratar com o IDTECH, por prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo da

adocgdo de demais instancias judiciais.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - Para as contratagdes de Solugbes de Tecnologia da Informagdo e aquisi¢cdao de objetos e
equipamentos de informatica, no ambito dos contratos de gestdo, também deverdo seguir as normas
e procedimentos previstos neste regulamento.

Art. 24 - O IDTECH poderd realizar, bem como aderir as Atas de Registro de Precos realizadas pela
administracdo publica e pelas entidades publicas ou privadas do terceiro setor, com vistas a buscar
propostas mais vantajosas, desde que precedidas de valor estimado devidamente apresentado pelo
setor solicitante, processados com pesquisa de mercado e, devera ser autorizada pela autoridade
superior;

Art. 25 — As compras e contratagOes previstas nos Incisos | e ll, do Art. 62, terdo os avisos contendo
os resumos dos instrumentos convocatdrios publicados nos termos do §12 do art. 52 deste
Regulamento, ficando a critério do setor de compras ou por determinagao da autoridade superior
estender este prazo quando a complexidade do objeto assim o exigir.

Paragrafo Unico- As compras e contratacdes de urgéncia/emergéncia devidamente justificadas ficam
dispensadas do cumprimento de prazo para publicagdo do Aviso contendo o resumo dos
instrumentos convocatorios.

Art. 26 — Além das vedacGes previstas no art. 82 C da Lei Estadual n2 15.503/2005, o IDTECH ndo
manterd nenhum tipo de relacionamento comercial ou profissional com pessoas fisicas e juridicas
que se relacionem com dirigentes que detenham poder decisério.

Paragrafo Unico - N3o serd permitido o conflito de interesse ou recebimento de vantagens de
qualquer natureza, por qualquer colaborador da Instituicdo, em qualquer das fases do processo de

compras e contratacdes;

Art. 27 - Os instrumentos convocatdrios deverao assegurar ao IDTECH o direito de cancelar a compra

ou contratacgdo, antes de assinado o contrato ou instrumento equivalente, desde que justificado;
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Art. 28 — Na contagem dos prazos estabelecidos no presente regulamento, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-do0 os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo unico - SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de

funcionamento da Sede Administrativa do IDTECH.

Art. 29 — As disposi¢Ges deste Regulamento poderao ser modificadas pelo Conselho de
Administracdo mediante proposta fundamentada, obedecendo o estabelecido no Art. 2°, da Lei
Estadual n°. 18.843/2015, para sua efetiva aprovacdo junto a Controladoria Geral do Estado - CGE.
Art. 30 — Para fins do presente regulamento considera-se autoridade superior a Coordenagao

Executiva desta Instituicdo, ou a quem a mesma delegar oficialmente tais poderes.

Art. 31 - A destinagdo dos bens mdveis e imdéveis adquiridos pelo IDTECH com recursos publicos, sera
vinculada exclusivamente, a execugdo do(s) contrato(s) de gestdo firmado(s).
a) Sdo inaliendveis os bens imodveis adquiridos com recursos publicos;
b) Quanto a alienagdo dos bens mdéveis, ficam estas condicionadas a anuéncia do poder
publico estadual;
¢) Quanto a aquisi¢do dos bens imdveis, ficam estes condicionados a autoriza¢do do érgdo
ou da entidade estatal parceira, com a ratificagao do Chefe do Poder Executivo;
d) Todos os recursos advindos das alienacbes deverdo ser investidos no desenvolvimento
das atividades do contrato de gestao;
Art. 32 — No caso de extingdo ou desqualificagdo do IDTECH como organizagdo social, as doacdes e
legados que lhes forem destinados pelo Poder Publico Estadual, através de Contratos de Gestdo
firmados com o mesmo, bem como os excedentes financeiros decorrentes das atividades destes e as
doagOes realizadas por terceiros em decorréncia dos mesmos, serdo incorporados ao patriménio
publico ou a outra organizagao social no ambito do Estado;
Art. 33 — Todos os documentos fiscais resultantes das contrata¢des e aquisicdes realizadas pelo
IDTECH deverdo ser identificados com as referéncias do Contrato de Gestdo e da unidade hospitalar
atendida, solicitando ao fornecedor inclui-las no campo “informag¢des adicionais”da nota fiscal;
Art. 34 — Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade superior, sob assisténcia da assessoria

juridica, com base nos principios gerais da administragao;

Art. 35 — Os valores estabelecidos no presente Regulamento, se necessario, serdo revistos e

atualizados pela autoridade superior mediante deliberacdo do Conselho de Administracao,
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obedecendo o estabelecido no Art. 2°, da Lei Estadual n°. 18.843/2015, para sua efetiva aprovacdo
junto a Controladoria Geral do Estado - CGE;
Art. 36 — O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacdo na imprensa oficial,

revogadas as disposi¢des em contrario.

APROVADO PELO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM REUNIAO REALIZADA EM 14 DE DEZEMBRO
DE 2016.

Esta regulamentacao foi publicada no
Diario Ofical do Estado de Goias n° 22.487 no dia 13 de janeiro de 2017
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