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Ata da Reunido Ordindria do Conselho de Administracio do IDTECH - Instituto de
Desenvolvimento Tecnolégico e Humano, realizada em 20 de janeiro de 2022.

Aos vinte dias do més de dezembro de dois mil e vinte e dois, as 17h00min (dezessete horas), por
videoconferéncia, utilizando a plataforma Zoom, estiveram reunidos virtualmente os membros do
Conselho de Administragio, conforme convocagio de seu Presidente para deliberarem sobre a
seguinte Ordem do Dia: Item 1) Fluxo Comité de Compliance — Tratamento das Dentincias Item
2) Compliance — Politicas Disciplinares Item 3) Cartio CNPJ IDTECH “REDE HEMO” e
HGG Item 4) Regulamento de Compras e Contratagdes — Versio Po6s Analise da Controladoria
Geral do Estado — CGE Item 5) Oficio — Conselheira Edna Maria Covem Item 6) Outros
assuntos de interesse da institui¢dio. Inicialmente, o Presidente do Conselho de Administragdo,
Valterli Leite Guedes, procedeu a abertura da reunido agradecendo a presenca de todos e verificando
o comparecimento dos seguintes Conselheiros Eunice Machado Nogueira, Edna Maria Covem,
Javier Miguel Magul, Alair Domiciano, Maria do Rosario Cassimiro e Helena Maria Boaretto Paula
Vasconcelos. Em seguida, dada a especificidade da reunido, agradeceu a participagdo dos seguintes
convidados: José Claudio Romero — Superintendente, Lucio Dias Nascimento — Coordenador
Executivo, Carolina Pessoni— Assessora de Comunicagdo do Idtech, Adriane Espindola —
Coordenadora do Comité de Compliance do Instituto, Rodolfo Vieira — Coordenador de Finangas ¢
Custos do Idtech, Adonai Andrade — Coordenador do Nucleo de Inovagéo Tecnologica, Alexsandro
Jorge Lima — Coordenador do Nicleo de Articulagdo Socioinstitucional. Inicialmente o Presidente
do Conselho de Administragiio passa ao cumprimento da Ordem do Dia, abrindo a pauta com o Item
1) Fluxo Comité de Compliance — Tratamento das Dentncias; A palavra foi passada para a Sra.
Adriane Espindola que explicou sobre a sistematizagio do fluxo para tratamento das dentincias por
meio do Comité de Compliance, foi explicado passo a passo, desde 0 momento do recebimento da
dentincia pelo canal até o desfecho junto a Superintendéncia/Conselho de administragdo. Em
seguida, colocado em votagdo sendo aprovado por todos, na forma apresentada no Anexo 01. Em
____continuidade, pautou-se o Item 2 — Compliance — Politicas Disciplinares; Sra Adriane Espindola

hlou sobre a criagio da Politicas Disciplinares, explicou que a politica tem como objetivo padronizar
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disciplinares, estabelecer requisitos para tomada de decisdo, envolvendo medidas disciplinares que
poderdo ser aplicadas apos a apuragdo dos fatos relacionados ao Programa de Compliance e Politica
Anticorrup¢do. Em seguida, colocados em votagdo, o documento onde foi aprovado por todos, na
forma apresentada no Anexo 02. Item 3) Cartao CNPJ IDTECH “REDE HEMO” e¢ HGG: Sra.
Lidyane de Jesus justificou a necessidade de altera¢do de enderego da filial HGG da Rua 01 n°® 60,
Setor Oeste (Sede administrativa) para o enderego da Av. Anhanguera, 6479 — St. Oeste. Item 4)
Regulamento de Compras e Contratacdes — Versdo Pos Analise da Controladoria Geral do
Estado — CGE Dr. Marcelo Matias informou que na reunido do conselho realizada em
setembro/2021, foi apresentada as adequagdes do regulamento de compras e contratagdes do
IDTECH visando o aprimoramento dos processos internos. Dr. Marcelo Matias explicou que o
Regulamento foi encaminhado para Controladoria Geral do Estado — CGE para andlise apos
aprovagio do conselho, onde houve ressalva sobre o Artigo 10 que estava propondo maior agilidade,
emprestando expertise e capacidade de atender as demandas de forma urgente nas publicagdes e nos
procedimentos de contratagdes, sendo 03 (trés) dias para aquisi¢des/contrata¢des comuns de ¢ 07
(sete) dias para aquisigdes/contratagdes complexas, porém como orientagdo a CGE propds que
mantivéssemos o artigo 10 no formato anterior uma vez que foi uniformizado todas as contratagoes
para as organizagdes sociais, entdo o IDTECH acatou as orientagdes da CGE permanecendo 5
(cinco) dias para aquisigdes/ contratagdes comuns e 10 (dez) dias para aquisi¢des/contratagdes
complexas. Alex Lima em continuidade ressaltou que a CGE solicitou ainda que permanecéssemos
com as publicagdes no Didrio Oficial do Estado, em seguida colocado em votagdo, houve a
aprovagio de todos os presentes de acordo com o apresentado no Anexo 04. Item 5) Oficio —
Conselheira Edna Maria Covem Sra. Edna Covem informou que encaminhou oficio ao IDTECH,
solicitando o pedido de desligamento do conselho de administragdo do IDTECH uma vez que possui
cargo a 3 anos na vigilincia ambiental e saide do trabalhador da SUVISA e a secretaria estd
solicitando outros indicadores referente ao contrato de gestio. Explicou que como a partir de janeiro
a Secretaria realizard o monitoramento destes novos indicadores, veio a preocupagdo de gerar
conflito de interesse uma vez que como conselheira eles realizam a aprovagdo dos relatérios de

estdo que demostram o cumprimento das metas contratuais. Item 6) Outros assuntos de interesse

a instituicdo. José Claudio falou sobre a Associagdo do Projeto Rondon que idealizou alguns
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abalhos que foram feitos e informou que a associagdo estd em processo de extingdo, ressaltando que
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institui¢do para ele acontecer com a exting@o desta associagdo e que existe alguns bens 'q'ue foram
doados para a associagdo e agora a mesma colocou a disposi¢io do IDTECH para que possam doar
0s bens moveis para algumas instituigdes ja cadastradas. Lucio Dias informou que o IDTECH
também possui um depoésito no Setor Coimbra, locado com recursos proprios possui varios bens
moveis que podem ser colocados a venda, doados e/ou descartados com sucata e solicitou também a
aprovagdo do conselho para a execugfo das agdes para a desocupagdo e entrega do imovel. Alex
Lima complementou que todo recurso proveniente da venda de bens moéveis € investido na
Institui¢o, em seguida foi colocado em votagdo, houve a aprovagdo de todos os presentes de acordo
com o apresentado no Anexo 05. Em seguida, foi consultado a todos sobre o uso da palavra e sem
que nenhum dos Conselheiros e convidados presentes quisessem fazer uso, o Presidente agradeceu a
presenca de todos e deu por encerrada a reunido com uma prece feita pelo Padre Rafael Magul.
Assim, sendo que mais nada houvesse para ser tratado eu, Milena Paes Leme Monteiro Oliveira,

Secretaria do Conselho de Administragio do IDTECH, lavrei a presente ata que, apés lida vai

assinada por mim Mlira. G Voeeme Medune  Guueins, € pelo Presidente do Conselho de

Administragao.
N ./;'Li} / 'L’\/\/L—«}‘\
~——VALTERLI LEITE GUEDES~__
Presidente — Conselho de Administragéo_ [
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CONVOCACAO

O Presidente do Conselho de Administragdo do Instituto de Desenvolvimento
Tecnologico ¢ Humano — IDTECH, no uso de suas atribuigdes estatutariass CONVOCA os
membros do Conselho para reunirem-se ordinariamente no dia 20/01/2022, as 17h00min, para

deliberarem sobre a seguinte Ordem do Dia:

Item 1) Fluxo Comité de Compliance — Tratamento das Dentincias

Item 2) Compliance — Politicas Disciplinares

Item 3) Cartdo CNPJ IDTECH “REDE HEMO” e HGG Item

4) Regulamento de Compras e Contratagdes — Versdo Pos Analise da Controladoria Geral do Estado
- CGE

Item 5) Oficio — Conselheira Edna Maria Covem Item

Item 6) Outros assuntos de interesse da institui¢do

Goiania/GO, 22 de dezembro de 2021.

Presidente
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Anexo 01 Fluxo Comité de Compliance — Tratamento de

Denuncias;
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Anexo 02 Compliance — politicas disciplinares
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Comité de Compliance e
Politica de Gestao de Riscos

POLITICAS
DISCIPLINARES




POLITICAS Sk

DISCIPLINARES IDTECH

INTRODUGAO

Esta Politica Disciplinar tem a finalidade de padronizar procedimentos a serem
ag:iotlac.ios com vistas a avaliar a necessidade de aplicagdo de medidas
disciplinares a todos os colaboradores do IDTECH - Instituto de

Dlesenvoivimento Tecnolégico e Humano, independentemente do nivel
hierarquico.

Dentro da sua politica de fomentar uma cultura de compliance institucional, a
Alta Direcdo do IDTECH, preocupada em estimular os principios da ética no
ambiente laboral, institui a presente Politica Disciplinar a ser adotada na
Instituicdo e nas unidades publicas pela mesma geridas.

OBJETIVO

Este procedimento tem como objetivo estabelecer requisitos gerais para a
tomada de decisdo, envolvendo medidas disciplinares que poderao ser
aplicadas apés a apuragéo dos fatos relacionados ao Programa de Compliance
e Politica Anticorrupgao.

APLICAGAO

A presente Politica Disciplinar aplica-se a todos os colaboradores do IDTECH,
incluindo os que atuam nas unidades geridas por esta Organizagao Social,
independentemente do nivel hierarquico, bem como aos parceiros de negocio
com os quais este Instituto vier a estabelecer contratagéo.

REFERENCIAS
Codigo de Conduta Etica do IDTECH e Politicas Institucionais.
DESCRIGCAO

O IDTECH mantera um sistema de gestdo e tratamento de denuncias ou
queixas, sejam elas reais ou suspeitas, a fim de assegurar que todas situagoes
conhecidas e que se apresentarem em desacordo com o Cédigo de Conduta
Etica da Instituicdo, ou com as Politicas e Procedimentos do IDTECH, ou com
as legislagdes, sejam prontamente apuradas.

A decisdo de adotar medidas disciplinares € consequéncia do julgamento de
um ato, configurado como desvio em relagao ao Codigo de Conduta Etica da
Instituigdo, ou com as Politicas e Procedimentos do IDTECH, ou com as
legislagdes, apos o processo de investigagéo interno que deve ser compativel
com o sistema juridico, sobretudo, respeitando todas as garantias
constitucionais de todo e qualquer investigado ou acusado estabelecidas no
artigo 5° da Constituigéo Federal, entre elas o quarteto fundamental
representado pelo devido processo legal, ampla defesa, contraditério e
presungao de inocéncia.

Esse julgamento pode tomar caracteristicas individuais, pois depende de
aspectos culturais, crenca, experiéncia, valores pessoais e outros fatores.

Quando comprovado o desvio de conduta, cabera ao Comité de Compliance e
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P.olit.iga de Gestdo de Riscos recomendar & Superintendéncia do IDTECH pela
viabilidade ou ndo de se buscar a reparagdo de danos & Instituicao e

responsabilizar os infratores, seja administrativamente, criminalmente e/ou
civilmente.

O objetivo das agbes devera ser tratar o risco para evitar a repeticdo do desvio
elou irregularidade apurado(a), devendo o0s respectivos responsaveis
assegurarem a sua devida e pronta implementagéo.

Apds a recomendagdo do Comité de Compliance e Politica de Gest&o de Riscos
referente a aplicagdo de medidas disciplinares, fruto da apuragéo, cabera ao
Superintendente decidir por ratificar a recomendacao isoladamente, alterar as
medidas disciplinares, ou decidir por outras agoes que ndo as indicadas,
devendo comunicar ao Coordenador do Comité de Compliance e Politica de
Gestdo de Riscos para que finalize o processo e cumpra a decisao.

Caso o Superintendente possua conflito de interesses no processo apurador,
ele devera remeter a decisdo para o Presidente do Conselho de Administragao.

SIGILO E GARANTIAS

O IDTECH devera assegurar total sigilo, confidencialidade e protegao
institucionais contra eventuais tentativas de retaliagdo aos denunciantes,
conforme o seu Cddigo de Conduta Etica.

Retaliagdo a denunciantes, testemunhas, ou qualquer pessoa da Instituicao
deve ser tratada como uma infragao grave, merecedora de medida disciplinar
exemplar.

O IDTECH devera assegurar que 0s responsaveis pelas apuragoes tenham os
seus direitos funcionais respeitados durante todo o periodo de apuragao.

Ao longo do processo de apuracgao o IDTECH devera assegurar total sigilo,
confidencialidade e protegé@o institucional dos individuos envolvidos em
denuncias.

O IDTECH devera assegurar aos colaboradores que trabalham em todas as
etapas de gestdo e tratamento das denuncias e infragdes, a independéncia
institucional e a neutralidade das decisoes.

Como regra geral o IDTECH devera adotar o principio de “apenas fornecer
informagdo para quem, de fato, precisar dela”, sem que haja prejuizo ao
Instituto, &s pessoas ou ao processo em si, em consonancia com 0s principios
da ética e integridade.

APLICAGAO DAS MEDIDAS

A aplicagdo das medidas deve ocorrer de acordo com a sua natureza e
definicdes advindas da Superintendéncia através de recomendagao prévia do
Comité de Compliance e Politica de Gestao de Riscos, ou sgja:

« Quando terminada a analise e ratificada a decisdo pela Superintendéncia, cuja
conclusdo configura-se na certeza de desvio de conduta, irregularidade,
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ilicitude ou atitude contraria aos principios da ética e integridade, devera ser
aplicada a medida disciplinar;

» No curso do procedimento de apuragao, se O envolvido colocar em risco a
qualidade, a efetividade ou os resultados dos processos (ex.. apuragao,
averiguagdo dos fatos, entrevistas, analise das medidas remediadoras, etc.), 0
IDTECH podera adotar medidas administrativas provisorias (ex.: afastamento
do funcionario de suas fungdes, suspensao, etc.). Serdo considerados:
circunstancias dos fatos em apuragao, a gravidade da conduta, as atividades
ou funcdes do colaborador denunciado ou colaborador envolvido na apuragéo.

As medidas de remediagao para mitigar riscos de repetigdo de infragbes podem
ocorrer durante e/ou apos a fase de apuragao, conforme necessidade.

O grau de severidade de uma medida deve ser recomendado pelo Comité de
Compliance e Politica de Gestao de Riscos e ratificado pela Superintendéncia,
que dispde de uma tabela meramente informativa no Anexo 1 (serve de
parametro para a discussdo inicial, mas nao necessariamente como
delimitadora definitiva).

Cabe salientar, entretanto, a existéncia de diversos fatores a serem
considerados: circunstancias do desvio, senioridade do envolvido, exposi¢ao
ao risco, intengdo do “infrator”, historico do individuo, comprometimento da
pessoa com 0 mecanismo de integridade, entre outros.

Na condigéo de tabela informativa, o documento sera classificado como sigiloso
e nao sera divulgado, ficando restrito para o uso do Comité de Compliance e
Politica de Gestao de Riscos.

A aplicagdo de qualquer medida disciplinar devera ser feita de forma imediata,
nao deixando transcorrer tempo razoavel entre o fato punivel e 0 momento da
aplicagdo da sangao, sob o risco de ser considerado como perdao tacito.

A aplicagdo da medida disciplinar deve observar a proporcionalidade da propria
medida com a gravidade do ato culposo.

TIPOS DE MEDIDAS DISCIPLINARES

Medidas disciplinares devem ser aplicadas aos individuos que, sem duvida,
agiram de forma contraria as determinagdes do Co6digo de Conduta, infringiram
as Politicas e Procedimentos do IDTECH e/ou a legislagao.

Como prevé o Caédigo de Conduta Etica, retaliagdo de qualquer natureza €
proibida, assim, se confirmada, o ‘“infrator” estara sujeito a sangoes
disciplinares.

Obs: Medidas disciplinares decorrentes de processo de investigagao
recomendadas pelo Comité de Compliance e Politica de Gestéo de Riscos, €
ratificadas pela Superintendéncia, ndo sao consideradas retaliagoes.

De forma geral, as medidas disciplinares podem ser:
« Adverténcia verbal — O colaborador devera ser advertido verbalmente pelo
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gestor responsavel de forma respeitosa e em local adequado, sem sofrer

qualquer tipo de exposicéo, devendo ficar bem claro o motivo pelo qual esta
sendo advertido;

« Adverténcia escrita — O colaborador devera ser advertido formalmente pelo
gestor responsavel de forma respeitosa e em local adequado, sem sofrer
qualquer tipo de exposigao, todavia, na presenca de 2 (duas) testemunhas para
fins de registro da lisura do ato, devendo assinar o formulario proprio a ser
emitido pelo Departamento de Recursos Humanos, contendo a exposigéo dos
motivos da aplicagéo dessa medida;

» Demissdo sem justa causa: E o rompimento do contrato de trabalho por
iniciativa do empregador, sem que 0 colaborador tenha cometido falta grave,
com o pagamento de todos 0s direitos trabalhistas ao funcionario. Esse caso
devera ser adotado se ndo houver elementos que justifiquem a “justa causa’;

« Demissdo por justa causa - Se houver elementos suficientes para que a
demissdo seja “por justa causa”, assim podera ocorrer. Todavia, cabe a
Instituicdo julgar os riscos e tomar a decisao adequada. O colaborador devera
ser comunicado pelo gestor responsavel da demiss3o por justa causa de forma
respeitosa e em local adequado ou na érea de Recursos Humanos, sem sofrer
qualquer tipo de exposicao, todavia, na presenca de 2 (duas) testemunhas para
fins de registro da lisura do ato, por meio de carta propria, na qual constara o
motivo da aplicagdo desta medida. Vale ressaltar que, independentemente do
grau da infrag@o cometida, a demissao por justa causa s6 podera ser adotada
se atendidos todos os dispositivos legais previstos na Legislagdo Trabalhista
vigente.

Existem medidas adicionais possiveis, conforme a gravidade da infragao.

As mesmas medidas disciplinares devem ser aplicadas para 0 chefe (superior
hierargico) de um colaborador que violou regras de compliance, caso ele tenha
falhado, conscientemente, em reportar imediatamente o caso e/ou em estancar
o desvio.

Da mesma forma, a falha de supervisdo adequada deve levar a medidas
disciplinares.

Ha, também, outras medidas passiveis de serem recomendadas pelo Comité
de Compliance e Politica de Gestdo de Riscos que ndo sao consideradas
medidas disciplinares, tais como: treinamento, mudanga no processo, alteracao
de sistema ou ferramenta de informatica, estabelecimento de controles
adicionais, encerramento de contrato com determinado parceiro de negocio,
etc.

PARCEIROS DE NEGOCIO

Para o caso dos parceiros de negdcio, alem do encerramento do contrato (se
for o caso), outras medidas disciplinares poderao ser tomadas a depender da
gravidade da infragéo e do impacto causado ao IDTECH.
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Uma vez confirmado o desvio de conduta, irregularidade, ilicitude ou atitude
contraria aos principios da ética e integridade do IDTECH, o parceiro de negdcio
podera ser suspenso do processo de compras e contratagdes pelo periodo de
até 24 (vinte quatro) meses, além das demais penalidades contratuais.

A aplicacdo das medidas de remediagéo é de fundamental importancia para a
Instituicdo, de modo que os registros devem ser mantidos de acordo com a
natureza das medidas.

DISPOSIGOES FINAIS

Situagdes especificas ndo abordadas nesta politica deveréo ser analisadas pelo
Comité de Compliance e Superintendéncia do IDTECH.

Esta Politica Disciplinar entra em vigor na data de sua aprovagéao pelo Conselho
de Administragéo do IDTECH.
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Anexo 03 Cartio CNPJ Idtech, Rede Hemo e HGG.
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGAO
07.966.540/0004-16
FILIAL

CADASTRAL

COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO | ;7oom =

17/08/2016

NOME EMPRESARIAL

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO EHUMANO

TITULO DO ESTABELEGIMENTO (NOME DE FANTASIA)
HOSPITAL GERAL DE GOIANIA DR. ALBERTO RASSI - HGG

PORTE
DEMAIS

urgéncias

CODIGO E DESCRICAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
86.10-1-01 - Atividades de atendimento hospitalar, exceto pronto-socorro e unidades para atendimento a

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
86.50-0-99 - Atividades de profissionais da area de salde nado especificadas anteriormente
86.60-7-00 - Atividades de apoio a gestao de saude

94.30-8-00 - Atividades de associagées de defesa de direitos sociais

CODIGO E DESCRIGAO DANATUREZA JURIDICA
399-9 - Associagdo Privada

LOGRADOURC NUMERQ COMPLEMENTO

R1 60 QUADRAB-1 LOTE 03/05 TERREO FUNDOS
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
74.115-040 SETOR OESTE GOIANIA GO
ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

CONTATO@IDTECH.ORG.BR (62) 3209-9700

kdak

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Ak R R AR

SITUACAC CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 17/08/2016
MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL

é DATA DA SITUAGAQ ESPECIAL
SITUAGAO ESPECIAL =

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 1.863, de 27 de dezembro de 2018.

Emitido no dia 01/02/2022 as 11:45:16 (data e hora de Brasilia).
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Anexo 04 Regulamento de Compras e Contratacoes —
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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES
PARA A GESTAO DE UNIDADES PUBLICAS ESTADUAIS

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS E DAS DEFINICOES

Art. 12 - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para
compras, contratacdes de servigos diversos, reformas, servicos comuns de engenharia e arquitetura,
obras e alienacdes, quando na gestdo de recursos publicizados, do INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO
TECNOLOGICO E HUMANO — IDTECH, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, qualificada
como Organizacdo Social pelo Estado de Goiads através do Decreto n2 7.146/2010 e declarada de

Utilidade Publica pela Lei Estadual n2 16.218/2008.

Art. 22 - As compras e contratagbes realizadas pelo IDTECH deverdo ser processadas e julgadas em
estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade, da boa-fé, da
isonomia, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo, eficiéncia e economicidade e dos que lhe sdo correlatos,
inadmitindo-se critérios que frustrem seu cardter competitivo, bem como o estrito obedecimento as

disposicdes contidas na Instrugao Normativa n® 13/2017 do Tribunal de Contas do Estado de Goias.

Art. 32 - As compras e contratagdes ndo serdo sigilosas, sendo acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao contelido das propostas até a data de sua respectiva abertura, sendo

garantida a ampla divulgagdo e a participa¢cdo do maior nimero possivel de interessados.
Art. 42 - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

a) Compra: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ou bens permanentes para
fornecimento de uma s6 vez ou de forma parcelada, com a finalidade de suprir a Instituicdo com
os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;

b) Contratagdo: vinculo juridico formal com 0 fornecedor de bens de consumo, bens permanentes,
obras e servicos, expressos por ordem de compra ou contrato;

c) Obra: toda construgdo, demolicdo, reforma, recuperacdo ou ampliagdo de edificagdo ou de
qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e demais atividades que envolvam as

atribuicdes privativas de Engenharia e Arquitetura;




d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

o)

p)

Servico: prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando ndo integrante

de execucdo de obra;

Alienagdo: toda cessdo ou transferéncia de bens moveis, onerosa ou gratuita, permanente ou
temporaria;

Solicitagio de Compra / Contratagao: documento formal emitido pela Instituigdo dando
conhecimento publico de seu interesse em comprar, contratar ou alienar, contendo todas as
informagdes necessarias;

Edital: Instrumento que traz todas as regras aplicaveis aquela compra/contréta;éo (documentos
de habilitacdo, julgamento de propostas, especificagdes do objeto, prazos, etc.);

Razdes de Escolha: documento elaborado pelo comprador relatando sucintamente a negociagado
e o seu resultado;

Ordem de Compra: documento formal emitido pela Instituigdo concretizando o ajuste comercial
com o fornecedor, representando fielmente todas as condicdes da negociagdo, a exemplo de
descontos, prazo de entrega, condigdo de pagamento e outras consideradas relevantes;
Contrato: documento formal que em razio da natureza ou complexidade do ajuste comercial,
estabelece por meio de cldusulas, as condicdes de fornecimento de bens de consumo, bens
permanentes, obras, servicos e outras avengas, em conformidade com o Direito Civil Brasileiro e
os principios da teoria geral de contratos;

Aquisigdes/Contratacdes de Grande Vulto: Aquelas cujo valor total estimado da
contratacdo/aquisigdo ultrapassa a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais);
Aquisigdes/Contratagdes Comuns: Representam  todos aqueles’ cujos objetos
contratados/adquiridos usualmente comercializados, ou seja, cuja qualidade, medida e
especificagdes técnicas sao conhecidas e praticadas no mercado;

Aquisicdes/Contratacdes Complexas: Sdo todas aquelas queAexigem um grau de dificuldade,
que ndo sao conhecidas no mercado e/ou exigem uma personalizagdo, com especificagdes
técnicas inéditas para atendimento da necessidade da Instituigdo;

Aquisigdes/Contratagdes de Pequeno Valor: Consideram-se para todos os efeitos as aquisicdes
de bens e prestagdes de servicos definidas de pequeno valor aquelas até o limite, atualmente,
de RS 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), nos termos do previsto no Art. 15¢;

Compras Diretas/Contratagdes Diretas: Consideram-se para todos 0s efeitos as aquisicdes de
bens e prestagdes de servicos definidas com valor até o limite de RS 500.000,00 (quinhentos mil
reais);

pedido de Cotagdo: Consideram-se para todos os efeitos as aquisicdes de bens e prestagdes de

servigos definidas entre quaisquer interessados que comprovem possuir 0s. requisitos minimos




de qualificacdo exigidos no edital para execucdo de seu objeto, podendo disputar lances com
demais concorrentes de forma presencial, ou, eletronica, ou, através de plataformas tipo ZOO0OM,
Google Meet ou outras semelhantes. Poder4 ser utilizada para qualquer valor estimado e/ou
que sejam considerados mais complexos, que demandem maiores trabalhos técnicos para

elaboracdo da proposta técnica e/ou de precos;

§12. O Pedido de Cotagdo, poderd ser eletrnico, presencial, recebimento de propostas
protocoladas na Instituicdo, através de e-mail, cujos critérios serdo definidos no

Edital/Solicitagdo de orgamento.

q) URGENCIAIEMERGENCIA: Quando a entrega do produto ou servico ndo puder aguardar ou
repetir o procedimento sem causar prejuizo ao Contrato de Gestdo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, exceto simples falta de
material no estoque e/ou falta de planejamento, desde que haja a efetiva comprovagdo de que
0 prego proposto é o praticado no mercado a partir de notas fiscais, publicagdes ou por valores

estabelecidos nas diversas cdmaras de regulagdo oficiais.

CAPITULO I
PROCEDIMENTOS

Art. 52 - S30 procedimentos de compras e contratagdes em geral:

| — As Compras Diretas ou Contratagdes Diretas — terdo inicio com o recebimento da solicitagdo de
compra ou contratagdo, elaborado em formuldrio proprio ou via Sistema, devendo ser assinado pelo
responsavel do setor requisitante, contendo a descricdo pormenorizada do material, ou seja, do bem a
ser adquirido ou servico a ser contratado, especificagdo técnica, qualidade desejada, prazo de validade
e/ou de vigéncia do produto e/ou servigo, prazo e local de entrega ou execugdo, bem como, demais

condigdes que forem necessdrias para atender a demanda.

a) Os procedimentos de compras ou contratagdes deverdo ser definidos como ROTINA ou
URGENCIA/EMERGENCIA, cada qual elaborado em seu respectivo formulario préprio de
solicitagdo;

b) O setor solicitante devera justificar a necessidade de se contratar servicos e adquirir materiais

ou bens em regime de URGENCIA/EMERGENCIA;
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c) O Setor de Compras, ap6s consultas técnicas, podera dar aos procedimentos de compras ou
contratages o regime de ROTINA, caso conclua ndo estar caracterizada a situacdo de

URGENCIA/EMERGENCIA, devendo informar o requisitante dessa decisdo.

Il - O Pedido Cotacdo - Poderd ser utilizada para qualquer valor estimado, e sera realizada por Comissdo
Especial, composta por pelo menos 3 (trés) integrantes formalmente designados, com a fungdo, dentre
outras, de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as compras efou

contratagdes.
IIl - As Alienagdes — Serdo promovidas; na forma abaixo:

a) Solicitagdo de alienagdo devidamente justificada pelo setor requisitante;

b) Aprovagdo, por 2/3 (dois tergos) dos membros do Conselho de Administragdo, acerca do pedido
de alienacdo; '

¢) Anuéncia do Poder Publico Estadual;

d) Elaboragdo de Edital de Alienagdo;

e) Recebimento de Propostas;

f) Ata de realizagdo do procedimento e escolha da melhor proposta;

g) Publicagdo do resultado;

h) Autorizagdo do certame;

i) Assinatura do contrato.

§1° - Podera a autoridade superior nomear Comissdo para realizagdo do procedimento.

Art. 62 - Os procedimentos de compras ou contratacdes, na forma estabelecida neste regulamento,

obedecerdo as seguintes condicdes e limites:

| - Compras ou Contratagdes Diretas deverdo ser precedidas de justificativa do setor solicitante e
processadas com pesquisa de mercado, com no minimo de 03 (trés) cotagdes de diferentes
fornecedores, que poderdo ser obtidas preferencialmente por meio de plataforma eletrnica ou
propostas protocoladas no setor de compras, encaminhadas via fax ou e-mail, onde em qualquer das

hipoteses deverdo ser registradas em mapa de cotagao.

Il = Em casos de urgéncia/emergéncia, quando nao for possivel realizar pelo menos no minimo 03 (trés)
cotacdes, de diferentes fornecedores, a autoridade superior podera autorizar as compras ou

. . N . . f
contratagbes com 0 numero de cotacdes que houver, mediante justificativa escrita devidamente

01 8 MG 1 A Tarres, 51 Oente Lo 11 Ay Hhpna bl Tons 183 ’J.'.ﬁ‘\_'ﬁ;‘-‘lf:(! copiati vombr




fundamentada por técnico responsavel e/ou chefe do Setor e com © aval da Coordenagdo Executiva

conforme o caso.

§12 - Compras ou Contratagdes Diretas, previstas no inciso |, deverdo ser precedidas de valor estimado

devidamente apresentado pelo setor solicitante.

§2¢ - o valor estimado podera ser verificado através de forma eletronica de consulta, tais como: e-mail,
consulta no portal nacional de contratacGes publicas (PNCP), banco -de pregos, contratos anteriores,

tabelas de divulga¢do de pregos, dentre outros.

§32 - Em caso do uso do dispositivo presente no Inciso Il para burlar as normas e rotinas deste
regulamento, bem como para facilitar os procedimentos de compra ou contratacdo com vistas a
favorecer algum fornecedor, ensejard na abertura imediata de procedimento de sindicancia para
apuragio dos fatos e atribuicio de responsabilidades, podendo, ap6s comprovada a infragdo e
obedecido o principio do contraditério e da ampla defesa, ensejar a demissdo por justa causa do
colaborador celetista. Se o envolvido se tratar de servidor publico, serd obedecida as disposigoes
contidas no Estatuto do Servidor Pablico do Estado de Goias (Lei Estadual n2 20.756, de 28 de janeiro de

2020.

Art. 72 - Os procedimentos de Compra e Contratacdo Direta de urgéncia/emergéncia ou de rotina,

compreendem o cumprimento das seguintes etapas:

| — Pedidos de compras e/ou contratacdes de servigos elaborados em formulario e/ou via Sistema

préprio.

il - Autorizacdo dos procedimentos de compras ou contratacdes pela autoridade superior ou a quem for

delegado:

a) Nio sendo autorizado, sera noticiado o fato ao setor solicitante via respectiva Coordenacao,
podendo, posteriormente, 0s processos serem arquivados ou reabertos em data oportuna,
conforme realidade financeira do Contrato de Gest3o e/ou demanda do projeto em execucao;

b) Sendo autorizados 0s procedimentos de compras e/ou contratagdes, ap6s a escolha do
fornecedor, serdo emitidas pelo setor de compras as respectivas autorizagdes, ordem de
compra ou instrumentos contratuais, conforme 0 caso;

c) As ordens de compra deverdo ser assinadas pelo comprador responsavel, acompanhadas pelo
chefe do setor, bem como autorizadas pela autoridade superior ou guem este delegar, e os [\




instrumentos contratuais que regulardo a entrega de produtos ou servigos, de forma parcelada
ou de objeto especifico, deverdo ser assinados pela autoridade superior, em conjunto com a

Assessoria Juridica.

1l - Solicitagbes de orgamentos elaboradas pelo setor de compras, conforme especificacdes e condi¢es
contidas no termo de referéncia que, para os casos de rotina, deverdo ser publicadas previamente nos
termos deste regulamento, podendo, ainda, ser disponibilizados em plataforma eletrdnica de compras,
garantindo a divulgacdo prévia a todos os interessados e a obtencdo de orgamentos de empresas com
observéncia de critérios impessoais definidos neste regulamento, cuja abertura de prazo serd de, no

minimo, 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia para aquisicbes e/ou contratacbes de rotina.

IV — Apuragdo da proposta mais vantajosa, verificando o atendimento as condigdes explicitadas no
termo de referéncia e documentagdes solicitadas, contendo, no minimo: CNPJ, nome comercial,
endereco, especificacdo técnica, valor expresso, prazo de entrega, condigdes de pagamento, prazo de

validade ou de garantia, bem como comprovacgdo de regularidade fiscal.

V - Apresentacdo pelo setor de compras, do mapa ou relatério eletronico de cotagdo contendo as
razbes da escolha do(s) fornecedor(es), enumerando os participantes do procedimento adotado e os
valores ofertados, bem como a declaracio do vencedor que apresentar a proposta mais vantajosa,

levando-se em consideracdo, além dos valores, os fatores/critérios estabelecidos neste regulamento.

Art. 82 - O setor de compras deverd selecionar criteriosamente as propostas apresentadas pelos
fornecedores participantes da selegdo, considerando a idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutengdo, reposi¢do de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for

0 Caso.

§12 - Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta da
verificacdo e comparacgdo do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado,
que além dos termos monetdrios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas

envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:
a) Qualidade;
b) Prego;

c) Prazo de entrega;
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d) Faturamento minimo;

e) Prazo de validade;

f) Analise técnica;

g) Durabilidade do produto/servico;

h) Garantia do produto/servico;

i) Avaliacdo de fornecedores;

j) Custo do transporte e do seguro da carga até o local da entrega;

k) Economia na execug¢do, conservagao e operagao;

I) Adog&o das normas técnicas de satide e de seguranca do trabalho;

m) Impacto ambiental;

n) Atendimento ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de especificagdes
técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condicdes de manutencao,
assisténcia técnica e garantias oferecidas;

o) As condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracdo do bem;

p) Comprovagdo de capacidade técnica nos casos de fornecimento de bens, servicos ou obras,
especialmente aqueles que envolvam importagdo de matéria-prima ou equipamentos, que
detenham conhecimento técnico especifico, que se constitua em alta complexidade ou que
envolva area ou atividade essencial;

q) E demais critérios, excepcionalmente, identificados como relevantes para a decisdo, desde que
previamente publicados no pedido de cotacdo e devidamente fundamentado no processo de
compra/contratagdo.

§2° — Perderd o direito de contratar com O IDTECH, mediante fundamentagdes e respectivo registro,
conforme consta na Politica de Qualificacdo e Avaliagdo de Fornecedores e Prestadores de Servicos do
IDTECH, os fornecedores com histérico de ma prestacdo de servigos, tais como, 0s que deixarem de
entregar produtos ou equipamentos apds a Ordem de Fornecimento; 0S Que fornecerem produtos em
desacordo com o solicitado; bem como aqueles que se opuserem a assinar o contrato apos sagrarem-se
vencedores; bem como outras condutas legais e regulamentares, que serdo previamente advertidos e,
em caso de reincidéncia, poderdo ser suspensos de licitar com IDTECH pelo periodo de 1 (um) més a3
(trés) anos.




Art. 92 — No caso de aquisi¢des e contratagBes cujos produtos ou servicos tenham carater exclusivo,

ficam dispensados os procedimentos previstos no Art. 62 do presente regulamento. .

§1¢ — O setor de compras devera realizar as consultas necessarias para comprovar a exclusividade do

fornecedor.

CAPITULO Il
DA PUBLICIDADE

Art. 10 — A Instituicdo dard publicidade prévia aos avisos de compras, contratagdes de obras, de servigos
e alienacdes, no prazo minimo de 05 (cinco) dias uteis para aquisigdes/contratages comuns € de no
minimo 10 (dez) dias Uteis para aquisi¢des/contratagdes complexas ou de grande vulto nos seguintes

canais de comunicagdo:

a) Para aquisigdes/contratagbes comuns no sitio eletrénico na internet da Instituicao e/ou
plataforma publica;
b) Para aquisi¢des/contratagdes complexas ou de grande vulto no Didrio Oficial do Estado de

Goias, Sitio eletrdnico na internet da Instituicdo e/ou plataforma publica;

§ 12 — Havendo publicacdo em mais de um canal acima descrito, a contagem de prazo se dara a partir

daquela que ocorrer por ultimo.

§ 22 — Em todas as hipoteses elencadas neste artigo, deverdo ser disponibilizadas no sitio eletrdnico na
internet da Entidade as versdes integrais dos Editais (ou documentos que os substituam) das aquisigdes,

contratacdes e alienacdes a serem realizadas.

Art. 11 - Os resultados de todas as compras, contratagdes de obras e servicos, e as alienacdes, serdo
disponibilizados no sitio eletrénico da Institui¢do, durante a vigéncia do contrato de gestdo, observadas

minimamente as seguintes informacdes:
| - Nos casos de ordem de compra:

a) Nome da empresa;

b) CNPJ;

c) Descrigdo do item;




d) Quantidade do item;

e) Valor por item;
f) Valor total.

Il - Nos casos de Contrato:

a) Nome da empresa;
b) CNPJ;

c) Objeto do contrato;
d) Vigéncia do contrato;
e) Valor mensal;

f) Valor total.

Art. 12 — Todos os contratos e termos aditivos firmados por esta Organizagao Social serdo publicados, na

sua integra, no sitio eletronico da Instituigdo.
Art. 13 — Publicacdo do resultado no site, de acordo com o previsto nos Artigos 10 e 11.

CAPITULO IV
DA EXCECAO A PUBLICIDADE

Art. 14 - DISPENSA DE PUBLICIDADE PREVIA - serd admitida nas aquisicdes de bens, materiais e

contratagdes de servicos e/ou importagdes, nos €asos a seguir e obedecendo aos seguintes critérios:

| - POR VALOR: Nas aquisi¢des de bens, materiais, & contratacBes de servicos e/ou importacdes cujo
valor ndo exceda RS 35.200,00 (trinta e cinco mil e duzentos reais) considerado o valor total da
aquisicdo e/ou contratacdo, podera ser dispensada a publicagdo prévia, vedado o fracionamento de
despesas. Neste caso, devera ser realizada cotagdo simples de prego, por e-mail, fax, formulario proprio,

consulta a site na internet do fornecedor, entre outros.

Il - EMERGENCIA: Nas compras ou contratagdes realizadas em carater urgéncia ou emergeéncia,
caracterizadas pela ocorréncia de fatos inesperados e imprevisiveis, cujo nao atendimento imediato seja
mais gravoso importando em prejuizos ou comprometendo a seguranca de pessoas ou equipamentos,

reconhecidos pela administracdo.




IV - ESPECIFICIDADE: Na contratagdo de empresa especializada ou profissional de notoria
especializagdo, assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado, desde que comprovada a inviabilidade de

competicao.

V - EXCLUSIVIDADE: Quando o fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou contratacdo, desde
que comprovada a exclusividade, através de atestado fornecido pelo ¢érgdo de registro do comércio
local, pelo Sindicato ou equivalente, ou ainda por declaragdo do fabricante, vedada a preferéncia de

marca.

VI - AUSENCIA DE INTERESSADOS: Quando ndo acudirem interessados a selegdo anterior devidamente
publicada e esta, justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para o objeto do contrato de

gestdo, mantidas, neste caso, todas as condicdes preestabelecidas.

VIl - ENTIDADES PARAESTATAIS, SEM FINS LUCRATIVOS, ORGANIZAGOES SOCIAIS E ORGANIZAGOES
DA SOCIEDADE CIVIL: Nesses casos, a contratagdo somente podera ocorrer se houver uma

correspondéncia entre as atividades-fim de tais entidades com aquelas elencadas no.contrato de gestao.

Vill - ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO: O IDTECH podera utilizar dos valores registrados em Atas
de Registro de Precos para a formalizacdo de negociagdo diretamente com O fornecedor vencedor e
propor a compra e/ou contratagao nos Mesmaos moldes do Poder Publico contratante, substituindo com
isso a fase de cotagdo de pregos na formalizagdo de seus processos de aquisi¢do e contratagao,

mediante autorizagdo prévia da autoridade superior.

IX — MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO QUE REQUER DESMONTAGEM: Servico de manutengdo em que
a desmontagem do equipamento seja condi¢do indispensavel para a realizagdo do orgamento, com 2
possibilidade de aumentar o seu dano e, ainda, onerar o valor da manutencdo com o deslocamento do

objeto.

X — AQUISICAO/LOCAGAO DE IMOVEL: Compra ou locagio de imével destinado ao atendimento das
finalidades precipuas do Contrato de Gestdo, cujas necessidades de instalagdo e localizagdo
condicionem a sua escolha, bem como, a realizacdo de adaptacdes necessarias para o seu pronto uso,

devendo ser precedida de 03 (trés) cotagdes opinativas de corretores devidamente inscritos no CRECI ou




laudo técnico de engenharia com ART expedido pela Camara de Valores Mobiliarios (CVM), de avaliagdo

para comprovacao de compatibilidade do prego contratado com 0 praticado no mercado.

Xl - CONTRATACAO COM CONCESSIONARIA/PERMISSIONARIA DE SERVICOS PUBLICOS: Se o objeto do

contrato for pertinente ao da concessdo ou permissao.

§ 12 — No caso dos incisos |, Il e V, as compras ou contratacbes serdo realizadas por meio de pesquisa de
mercado, mediante apresentagdo de Notas Fiscais do mesmo objeto ou cotagdo de pregos, sempre que
possivel junto a, no minimo, 03 (trés) interessados, podendo essa ser realizada por telefone, por e-mail,
fax, formulario proprio, consulta a site na internet do fornecedor, classificados ou qualquer outro meio
apto a identificar as caracteristicas técnicas do produto ou servigo, devidamente registrada no

respectivo processo de compras/contratagao.

§ 22 — Nas hipoteses dos incisos IIl, IV e VI, deste artigo, a empresa contratada devera comprovar a
compatibilidade do prego praticado no mercado por meio de pelo menos uma Nota Fiscal de outros
clientes, com produtos/servigos idénticos ou similares, ou o Setor de Compras podera comprovar a
compatibilidade de precos através de informagdes no banco de dado§ proprio, contratagdes realizadas
pela Administragdo Publica, entidades pubicas ou privadas do terceiro setor para validagdo do valor

contratado.

§ 32 - O disposto no inciso VIl deste artigo somente se aplica quando a licitagdo tiver sido promovida por
6rgao ou entidade da Uniao, dos Estados ou do Distrito Federal, devendo constar no respectivo

processo de compra/contratagdo a Ata de Registro de Precos que serviu de referéncia para negociagao.

Art. 15 — Compras ou Contratagdes de pequeno valor, por meio de concessdo de adiantamento a ser
concedido pela autoridade superior por Portaria ou ato proprio, assim consideradas aquelas cujo valor
total ndo ultrapasse RS 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), sendo vedada a aplicagdo dessa hipotese

para fracionamento de aquisigdes ou contratagdes, nas condicdes abaixo:

a) Sera concedido prazo de execucdo para utilizagdo do mesmo, podendo ser prorrogado — O seu
prazo e valor residual — por igual periodo, contudo, as apresentagdes da prestacdo de contas dos
gastos deverdo ser feitas 3 Coordenacdo Executiva até o 52 dia do més subsequente a sua
utilizagdo;

b) As despesas deverdo ser comprovadas por meio de Nota Fiscal, ou documento fiscal equivalente,

em nome e/ou CNPJ/MF do IDTECH, devidamente atestado, inclusive, pelo solicitante do

om0 Tone 162] 3206 9700, contateBiduest g b
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produto/servico, devendo, ainda, apresentar no campo “informagSes adicionais” o numero do
Contrato de Gestdo a que se refere, juntamente com a justificativa da compra/contratagdo, além
de outros meios de comprovacdo. A utilizagdo e prestagdo de contas dos adiantamentos deverdo
seguir o estudo realizado por esta Institui¢do;

c) As aquisicdes/contratagdes deverdo ser precedidas de consulta ao mercado, com a indicacdo de
03 (trés) orcamentos de prego, apresentadas na prestagdo de contas por meio de
relatério/planilha;

d) Fica vedada a aquisicio de qualquer bem de carater permanente por meio de processo de
concessdo de adiantamento;

e) Eventuais saldos remanescentes e no utilizados deverédo ser devolvidos ao final do periodo de
concessao;

f) Fica vedada a concess&o de 02 (dois) adiantamentos de uma mesma fonte de recursos, para um
mesmo colaborador simultaneamente, ou caso persistam pendéncias em presta¢des de contas
anteriores;

g) Deverd ser realizada, no sitio eletrénico do IDTECH, a publicagdo posterior das compras e/ou
contratagdes deste inciso, contendo no minimo o0 nome do fornecedor contratado, valor, vigéncia

(se for o caso) e objeto.

Paragrafo Unico — Para os casos acima, ficardo também dispensados os procedimentos previstos Art. 62
do presente regulamento, sendo necessaria comprovagdo de compatibilidade dos precos com o0s
praticados no mercado, por meio de notas fiscais ou equivalentes de outras contratagoes, bem como
publicagdo posterior do resultado no sitio eletrénico do IDTECH, contendo: fornecedor, objeto, vigéncia

(se for o caso), quantidades e valores unitarios contratados.

CAPITULO V
DOS SERVICOS TECNICO PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS

Art. 16 — Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-profissionais

especializados os trabalhos relativos a:
| - Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos.

|| - Pareceres, pericias e avaliagdes em geral. o




Il - Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias.
IV - Fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos.

V - Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

VI - Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

VIl - Restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

Art. 17 - O Setor de compras deverd selecionar criteriosamente o(s) prestador(es) de servigos técnico-
profissionais especializados, que poderd ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a

experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da respectiva area.

Paragrafo Unico — Para as contratagdes previstas neste capitulo, poderd a autoridade superior nomear
comissdes para a realizagdo de andlise da documentacdo apresentada em que fique comprovada a

inviabilidade de competicdo.

CAPITULO VI
DA DOCUMENTACAO DE REGULARIDADE

Art. 18 — Para comprovacdo de habilitagdo nos procedimentos de compras ou contratacdes devera ser
exigida dos interessados, no que couber, através da emissdo das certiddes negativas de débitos,

atualizadas e validas dentro do periodo, os seguintes documentos:

| — Pessoa Fisica:

~ TIPODEDOCUMENTO T oBRISAIORION
a) Prova de inscrigiéo no Cadaétro de Pé;;;.bas Fisicas (CPF); SR v Sim .
b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante apresentagdo )
de Certiddo Negativa de Débito da Fazenda Publica do Estado de Goias; om
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentagdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Sim
Federais e Divida Ativa da Unido;
d) Prova de regularidade, referente a Dividas Trabalhistas, mediante a iy

apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Il - Pessoa Juridica:




- TIPO DE DOCUMENTO % ) /OBRIGATORIO .

a) Prova de inscri;So no Cadastro de Pessoas Juridicas (Cartdo CNPJ/MF) j ~ Sim .

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social,

por meio de Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, a

Divida Ativa da Unido e Contribuigdes Social, expedida conjuntamente Sim

pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da

Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade para com o Estado de Goids, mediante

apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Sim

Estaduais

d) Prova de regularidade mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de _

Débitos relativos ao FGTS o

e) Prova de regularidade, referente a Dividas Trabalhistas, mediante a )

apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT >

f) Contrato Social ou Estatuto com suas respectivas alteragdes Sim

(quando aplicavel)

Sim

g) Licenca de funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitdria

(quando aplicavel)

h) Certificado de Boas Praticas de Producdo, Armazenamento ou

Transporte, conforme o caso

Sim
(quando aplicavel)

Atestado(s) de Capacidade Técnica

Sim
(quando aplicavel)

Registro Profissional na Entidade Competente da Empresa e/ou de seu

Responsavel Técnico de acordo com a especificidade do objeto

Sim
(quando aplicavel)

Visita Técnica na Sede ou Posto(s) de Trabalho da Empresa Participante

Sim
(quando aplicavel)

Documento que comprove o atendimento de cumprimento de normas
(RDCs, dentre outras) e legislagdes, de acordo com a especificidade do

objeto licitado.

Sim
(quando aplicavel)

1.1 - Ainda para contratacdo de prestadores(as) de servigos, além da documentacdo acima

indicadas, deverdo ser apresentados:

TIPOBEDOCUMENTO " /i e

a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Municipais

Sim
(quando aplicavel)

b) Prova de regularidade mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de

Débitos relativos aos Tributos Municipais

Sim
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§12 — A indisponibilidade de qualquer um dos documentos citados com obrigatoriedade podera ser
considerada critério para desclassificagdo do fornecedor ou da proposta, salvo os casos previstos na
legislagdo vigente e decisdes proferidas pelo Poder Judicidrio, determinando expressamente a dispensa

da apresentacdo de certiddes negativas para empresas em fase de recuperagdo judicial.

§22 - Os documentos que ndo contenham indicacdo expressa do prazo de validade, considerar-se-a

tacitamente indicado o prazo de 60 dias.

§3¢ - Fica dispensada a apresentacdo da documentacio relacionada nos incisos | e |l deste artigo, desde

que devidamente justificadas, nos seguintes casos:

a) Pequeno valor: aquisi¢des de bens e prestacdo de servigos até o valor de RS 8.800,00 (oito mil e
oitocentos reais);

b) Emergéncia: Situacdes em que 0O risco envolvido seja elevado a tal ponto de ocasionar dano
irreparéavel ou de dificil reparagao;

c¢) Fornecedor Exclusivo;

d) Inexisténcia de outros fornecedores na localidade.

§4¢ - A documentagdo a habilitagdo juridica podera ser dispensada, conforme o caso-concreto.

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS

Art. 19 - Os instrumentos contratuais s30 obrigatdrios, salvo quando se tratar de bens ou servigos para
entrega ou execugdo imediata, caso em que poderdo ser substituidos pelas autorizagbes de

fornecimento/Ordem de Compra ou outros documentos equivalentes.
Art. 20 - Os contratos serdo escritos e suas cldusulas indicardo necessariamente:

| — A qualificagdo das partes;

[l - Objeto, com a especificagdo das compras, contrataces de servigos diversos, reformas, servigos
comuns de engenharia e arguitetura, & obras; )

Il - Preco ajustado, contendo os valores unitarios e totais e as condi¢des de pagamento;

IV - Quantitativos;

V - Direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes;
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VI - Os indices de reajuste e, quando aplicavel, as garantias;

VIl - Os casos de rescisao;

VIl - Fonte de recursos no qual se suportard a despesa;

IX - Prazo de execugdo;

X - Prazo de validade e/ou de vigéncia do produto e/ou servigo;

X| - Garantias e penalidades, além de outras condi¢des previamente estabelecidas nos instrumentos
convocatdrios, garantindo o cumprimento dos principios da probidade, moralidade, legalidade e
da boa-fé, com vistas a garantir que as partes atuem de modo leal, responsavel e proba;

XIl — A obrigac3o de que as partes atuem de modo leal, responsavel e probo, além de perseguir a boa
fé, para repelir quaisquer agdes intencionalmente desleais, injustas, desonestas, prejudiciais,

fraudulentas ou ilegais, sempre ancoradas nas agdes de transparéncia publica.

§ 1° - Os contratos terdo prazo determinado, podendo ser prorrogados mediante justificativa prévia, até
o limite de 60 (sessenta) meses, desde que comprovada a vantajosidade na manutencdo da avenga e
desde que conste que a vigéncia contratual junto ao fornecedor podera ser interrompida a qualquer

tempo na ocorréncia da rescisdo do Contrato de Gestdo que lhe da provisionamento financeiro.

§ 22 As alteragbes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as decorrentes de

necessidade de prorrogacdo, constardo de termos aditivos.

§ 3° Os contratos poderdo ser aditados, nas hipdteses de acréscimos que se fizerem necessarios, nos
servicos ou compras até 25% (vinte e cinco por cento) dos quantitativos iniciais atualizados e, no caso
particular de obras e de reformas prediais, até o limite de 50% (cinquenta por cento) dos valores iniciais

atualizados, podendo ser suprimidos em quaisquer guantidades.

§ 4° Nas compras por meio eletrénico, incluindo OPME, deverdo ser utilizados Ordem de Compra ou
contrato padrdo da plataforma, devendo fazer opgdo pelos documentos estabelecidos por este

Instituto.

§ 52 Os contratos firmados pela Instituicdo terdo vigéncia inicial de até 12 meses, salvo as situagdes

devidamente justificadas.

§ 62 O aditamento de valor aplicado dentro do previsto no § 32 podera ser mantido a cada ciclo de 12

(doze) meses, sem majoragdo do(s) percentual(is).




§ 72 Exceto os casos em que o fornecedor detiver o monopdlio ou exclusividade da atividade, os
contratos firmados poderdo ser prorrogados até o limite total de 60 (sessenta) meses, devendo a

Instituicdo, anualmente, nesses casos, comprovar que a prorrogacdo da avenca atende ao principio da

economicidade.

§ 82 Quando na utilizagdo de recursos oriundos de contratos de gestdo, os contratos firmados pela
Instituicio deverdo conter cldusula que disponha sobre a obrigatoriedade de rescisdo contratual em
caso de término do contrato de gestio ou sua cessdo para a outra Organizagdo Social que vier a
substitui-la e pretender dar continuidade a contratagdo com o fornecedor/prestador de servigos, nos

termos da Lei n? 15.503/2005.

§ 92 A determinac3o do prazo ndo seré aplicada para os contratos de adesdo, independentemente do
termo adotado, assim compreendidos aqueles em que as cldusulas tenham sido aprovadas pela
autoridade competente ou estabelecidas unilateralmente pelo fornecedor de produtos ou servigos, sem

que se possa discutir ou modificar seu contetdo.

§ 102 As contratagdes realizadas por meio de contratos de ades3o, 3 excecdo daquelas em gue houver
monopolio ou exclusividade da atividade, deverso ser reavaliadas no prazo maximo de até 24 (vinte e

quatro) meses, com o objetivo de comprovar a vantajosidade da manutencdo do contrato.

Art. 21 — Devera constar, obrigatoriamente, nos contratos celebrados pela entidade, bem como nas
Ordens de Compras e nos outros documentos que 0S substituam, a obrigacdo de qué o fornecedor deixe
registrado de forma impressa no corpo das notas fiscais emitidas (e/ou documentos equivalentes) o
ntimero do Contrato de Gestdo e Aditivos, més de referéncia de prestagdo do servico e a que a despesa

se refere.

Art. 22 — A critério da autoridade superior, em cada caso e desde que previsto no instrumento
convocatério, podera ser exigida a prestacdo de garantia nas compras, contratagdes de servicos
diversos, reformas, servigos comuns de engenharia e arquitetura, e obras, cabendo ao contratado optar

por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - Caugdo em dinheiro;
Il - Fianga bancaria;

Ill - Seguro-garantia.




§ 1°- A garantia a que se refere o caput deste artigo ndo excederd a 5% (cinco por cento) do valor do

contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas condigdes daquele.

§ 2°- A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apés a execucdo do contrato e,

quando em dinheiro, atualizada monetariamente, conforme indices praticados em poupanca bancéria.

Q y . i %
§3°- Nos casos de reformas, servigos comuns de engenharia e arquitetura, e obras, o instrumento

convocatério podera fixar a modalidade de garantia dentre os elencados anteriormente.

Art. 23 — O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no instrumento
convocatério (que estipulara os limites, bem como vedagéo a possibilidade de subcontratacdo total do
objeto), no respectivo contrato e mediante prévia autorizacdo do IDTECH, observando-se que, quando
concedida autorizacdo para subcontratagdo a terceiros, o subcontratado deverd ter inteira obediéncia
aos termos do contrato original e sob a inteira e exclusiva responsabilidade da contratada, sendo
vedada a subcontratacdo com fornecedor que tenha participado do mesmo procedimento de compras,

contratagdes de servigos diversos, reformas, servicos comuns de engenharia e arquitetura, e obras.

Art. 24 — As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as decorrentes
de necessidade de prorrogacdo, constardo de termos aditivos e/ou apostilamento, na forma da

legislacdo vigente.

Art. 25 — A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, ou mesmo
recusar-se a executar o que ja havia sido contratado / autorizado, dentro do prazo fixado, caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida e podera acarretar ao fornecedor as seguintes

penalidades:

| - Perda do direito a contratagao.

I - Perda da caucdo em dinheiro ou execugdo das demais garantias de propostas oferecidas, sem
prejuizo de outras multas e penalidades previstas no instrumento convocatério e/ou instrumento
contratual.

Il - Suspensdo do direito de fornecer / contratar com o IDTECH, por prazo ndo superior a 02 (dois)

anos.

Art. 26 — O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas, ou oferecimento de
vantagens pessoais a qualquer colaborador do IDTECH, ou corrupgdo de qualquer natureza, dara ao

contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades




previstas no instrumento convocatorio da compra/contratagdo, inclusive a de aplicar pena de suspensdo
do direito de contratar com o IDTECH, por prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo da adocdo de

demais instancias judiciais.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 — Para as contratagdes de Solucdes de Tecnologia da Informagdo e aquisi¢do de objetos e
equipamentos de informatica, no ambito dos contratos de gestdo, também deverao seguir as normas e

procedimentos previstos neste regulamento.

Art. 28 — Para fins de controle e gestdo de bens moveis e materiais de consumo no dmbito do IDTECH,
os recebimentos dos bens e materiais serdo realizados na forma de regulamentagdo propria,
ressaltando que para os bens moveis adquiridos com recursos provenientes do contrato de gestdo com
o Poder Publico, além dos mesmos destinar-se exclusivamente a execucdo do respectivo ajuste, a
organizagdo social oficiara sua aquisido ao 6rgdo supervisor com o fito de atender o disposto no artigo

92 da Lei Estadual n2 15.503/2005.

Art. 29 — As compras e contratagdes previstas nos Incisos | e I, do Art. 59, terdo os avisos contendo os
resumos dos instrumentos convocatorios publicados nos termos do art. 10 deste Regulamento, ficando
a critério do setor de compras ou por determinacdo da autoridade superior estender este prazo quando

a complexidade do objeto assim o exigir.

Paragrafo Unico- As compras e contratagdes de urgéncia/emergéncia devidamente justificadas ficam
dispensadas do cumprimento de prazo para publicagdo do aviso contendo o resumo dos instrumentos

convocatorios.

Art. 30 — Além das vedagdes previstas no art. 82 C da Lei Estadual n® 15.503/2005, o IDTECH ndo
mantera nenhum tipo de relacionamento comercial ou profissional com entidades privadas cujos
dirigentes, diretores, so6cios, gerentes colaboradores e/ou equivalentes sejam agentes publicos de
poder, 6rgdo ou entidade da administragdo publica estadual, bem assim com cdnjuge, companheiro ou
parente consaguineo, adotivo ou afim, em linha reta ou colateral, até o 32 grau, de dirigentes e/ou

equivalentes da organizagdo social os quais detenham poder decisorio.
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Paragrafo Unico - N3o serd permitido o conflito de interesse ou recebimento de vantagens de qualquer

natureza, por qualquer colaborador da Instituigdo, em qualquer das fases do processo de compras e

contratacdes.

Art. 31 — Os instrumentos convocatdrios dever3o assegurar ao IDTECH o direito de cancelar a compra ou

contratacdo, antes de assinado o contrato ou instrumento equivalente, desde que justificado.

Art. 32 — Na contagem dos prazos estabelecidos no presente regulamento, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-30 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente

disposto em contrario.

Paragrafo unico - S6 se iniciam e vencem 0s prazos referidos neste Regulamento em dia de

funcionamento da Sede Administrativa do IDTECH.

Art. 33 — As disposigdes deste Regulamento poderdo ser modificadas pelo Conselho de Administragao
mediante proposta fundamentada, obedecendo o estabelecido na Lei Estadual n2 15.503, de 28 de
dezembro de 2005, com alteragdes posteriores, para sua efetiva aprovagdo junto a Controladoria Geral

do Estado — CGE/GO.

Art. 34 — Para fins do presente regulamento considera-se autoridade superior a Superintendéncia desta

Instituigdo, ou a quem a mesma delegar oficialmente tais poderes.

Art. 35 — A destinacdo dos bens moveis e imoveis adquiridos pelo IDTECH com recursos publicos, sera

vinculada exclusivamente, a execugdo do(s) contrato(s) de gestdo firmado(s).

a) Sdo inaliendveis os bens iméveis adquiridos com recursos publicos;

b) Quanto a alienagdo dos bens méveis, ficam estas condicionadas a anuéncia do poder publico
estadual;

¢) Quanto a aquisigdo dos bens imaéveis, ficam estes condicionados 3 autorizacdo do 6rgdo ou da
entidade estatal parceira, com a ratificagdo do Chefe do Poder Executivo;

d) Todos os recursos advindos das alienacdes deverdo ser investidos no desenvolvimento das

atividades do contrato de gest@o.

Art. 36 — No caso de extingdo ou desqualificagdo do IDTECH como organizagdo social, as doagdes e
legados que lhes forem destinados pelo Poder Publico Estadual, através de Contratos de Gestdo

firmados com o mesmo, bem como os excedentes financeiros decorrentes das atividades destes e as




doacdes realizadas por terceiros em decorréncia dos mesmos, serdo incorporados ao patrimonio publico

ou a outra organizagdo social no ambito do Estado.

Art. 37 = Todos os documentos fiscais resultantes das contratages e aquisi¢cGes realizadas pelo IDTECH
deverdo ser identificados com as referéncias do Contrato de Gestdo (e Aditivos) e da unidade atendida e

gerida por esta Organizacdo Social, devendo ao fornecedor inclui-las no campo “informagdes

adicionais” da nota fiscal.

Art. 38 — Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade superior, sob assisténcia da Assessoria

Juridica, com base nos principios gerais da administragdo.

Art. 39 — Os valores estabelecidos no presente Regulamento, se necessario, serdo revistos e atualizados
pela autoridade superior mediante deliberagdo do Conselho de Administragdo, obedecendo o
estabelecido na Lei Estadual n2 15.503, de 28 de dezembro de 2005, com alteragbes posteriores, para

sua efetiva aprovagdo junto a Controladoria Geral do Estado — CGE/GO.

Art. 40 — Para execugdo do presente regulamento, obriga-se o IDTECH e se compromete a exigir de
seus fornecedores e prestadores de servicos a zelarem pelo cumprimento das normas vigentes que
tratam da transparéncia, das boas praticas, bem como atendimento a legislagdo sobre Anticorrupgao

e Compliance em todas contratagdes realizadas.

Art. 41 — O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagdo na imprensa oficial,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

APROVADO PELO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 20 DE JANEIRO DE 2022.




