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T INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTD TECNOI UGICO E HUMAND

PORTARIA N2, 0140/2022, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2022,

O Superintendente do Instituto de Desenvolvimento Tecnoldgico e Humano - |
IDTECH no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO:

1. A preocupacgdo e o zelo desta Organizagdo Social na execugio dos
Contratos de Gestdo firmados com o Poder Publico através do(s) Contrato(s) de Gest3o, para
atender as necessidades das Unidades geridas por esta Instituic3o;

2, Que esta Organizag&o Social prima pela observancia dos principios que
regem a administragdo publica, quais seja, legalidade, moralidade, impessoalidade e
primando sempre pela manutencao da ética e transparéncia que lhe é inerente;

3. A necessidade de aprimorar os mecanismos de transparéncia cada vez
mais eficazes no dmbito desta Instituicdo, a fim de acompanhar, fiscalizar e validar os
procedimentos das empresas contratadas que prestam servicos pata este Instituto;

4, Que no exercicio de suas atribuicbes de gerenciamento,
operacionalizagdo e execucdo das acoes e servigos, vem promovendo a apurac¢ao de todos
os fatos que possam inviabilizar a consecucdo de seus objetivos;

RESOLVE:

1. Determinar que as visitas de fornecedores e prestadores de servicos
para apresentacdo de produtos ou servicos somente ocorrerio em dias e horérios
previamente agendados na sede do IDTECH perante a Geréncia de Compras — GECOM /
Geréncia de Contratos e Licitagbes - GECOL, cujas reunides deverdo ocorrer,
preferencialmente, acompanhadas do responsavel técnico da drea afeto 3 aquela visita;

2. Vedar a entrada e a permanéncia de qualquer Representante
Comercial / Fornecedor nas dependéncias das unidades geridas pelo IDTECH (exceto para
realizarem a entrega dos produtos ou execucdo dos servicos ja previamente
contratados/autorizados pelo IDTECH), bem como proibir qualquer contato direto entre os
representantes de empresas e equipe técnica das Unidades, sem prévia autorizacdo e
conhecimento da Coordenacgdo Executiva e Superintendéncia do IDTECH;

3. Proibir que os colaboradores e/ou servidores solicitem ou recebam
insumos, servigos, equipamentos ou itens como forma de brinde, bonificagdo, escambo ou
doagdo por parte de fornecedores, Hospitais e demais InstituicGes Publicas ou Privadas sem
a prévia comunicagdo e consentimento da Coordenacdo Executiva e Superintendéncia do
IDTECH;

4, Incumbir as Diretorias Geral, Técnica, Médica, Administtativa e de
Ensino e Pesquisa, com apoio dos responsaveis por todos os setores, a resppnsabilidade
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pelo cumprimento desta Portaria, comunicado de imediato 3 Coordenagdo Executiva e, 71

Superintendéncia do IDTECH sobre quaisquer atos que infrinjam as medidas acima;‘ St |

5; Homologar e determinar a utilizagdo dos documentos abaixo que
serdo aplicaveis a todas as unidades gerenciadas pelo IDTECH: |\

Anexo 1 - Fluxograma de Emissdo de Atestado de Capacidade Técnica para
Fornecedores e/ou Prestadores de Servigo;

Anexo 2 - Requerimento do Atestado de Capacidade Técnica

Anexo 3 — Modelo do Atestado de Capacidade Técnica para Fornecedores
e/ou Prestadores de Servigo;

6. Determinar que as Diretorias e Geréncias das unidades dever3o
monitorar e fazer cumprir a adogao dos respectivos fluxos e requerimento, especialmente
quanto aos documentos que podem ser expedidos para os fornecedores pelos Executores
de Contrato e setores recebedores de produtos e servigos, sendo vedada a expedicdo de
Atestados de Capacidade Técnica, Notificagdes Extrajudiciais e demais documentos sem
observar os fluxos e normativas instituidas por este IDTECH;

7. Os Atestados de Capacidade Técnica emitidos conforme cumprimento
do Fluxo estabelecido, deverio ser assinados exclusivamente e, em conjunto, pela Gerencia
de Contratos e LicitagBes, Coordenagdo de Suprimentos, Coordenagdo Executiva e
Superintendéncia.

8. Esta Portaria entrard em vigor na presente data e, a partir de sua
publicagdo, revogando as disposi¢cGes em contrério, em especial a Portaria SUPER ne. 0669
de 18 de novembro de 2021

CUMPRA-SE E PUBLIQUE-SE.

GOIANIA - GO, AOS QUATORZE DIAS DO MES DE FEVEREIRO DO ANO DE DOIS
MIL E VINTE E DOIS.

5 STl
&g&& DIO ROMERO
Superintendéncia
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FLUXOGRAMA DE EMISSAO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA PARA FORNECEDORES

—flt— IDTECH

FLX — Versdo 002 Data de Elaboracdo: Janeiro/2022
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IDTECH.

FORNECEDOR

.

Abre processo eletréonico manifestando sobre o
objeto entregue (formulario padrao), copia do
contrato e anexa a avaliagcdo do fornecedor.
Supervisor nomeado da unidade manifesta em
conjunto.

EXECUTOR DO
CONTRATO/SETOR
RESPONSAVEL

=
Q y
m
o Manifestam sobre regularidade fiscal e
E eventuais protestos do fornecedor
o
o
4
g Procede com levantamento do histérico do fornecedor Comunica formalmente
8 junto ao IDTECH e manifesta sobre a regularidade e NAO . o resultado ao
o oportunidade de emissdo do Atestado de Capacidade fornecedor e retorna
g Técnica. Deveréa seguir em anexo o atestado assinado processo para arquivo
o) pela COSUPRI e GECOL, contendo as informagfes do
8 contrato (processo, objeto, etc)
O
<
e AsSsina o Atestado de
‘a Capacidade Técnica
2 Analisa a solicitagdo e delibera ap
= sobre a assinatura do Atestado Parecer REEINE [PIEEDSED [PETE)
= ' e A SIM————»| COSUPRI/
= de Capacidade Técnica ao favoravel? GECOL_Si e —
T fornecedor solicitante GECOL.' é%]gjggsl
35 ; )
£ COEX e SUPER
L
o
o
o
w E S
O << .
9 gE @ Arquiva
Ja4 processo
Sus
258
a




®
90@ |DTE CH ( orechore.sr

INSTITUTD DE GESENVOLVIMENTD TECNOLOGICO £ HUMAND

T MINUTA DE REQUERIMENTO DO ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
Eu, , responsavel legal da
empresa (Razdo Social) , atuante no
ramo de inscrita no CNPJ/MF sob o ne
; estabelecida na
(endereco
completo), Estado UF _ , CEP ,  Telefone
, Email venho requer a

emissdo de Atestado de Capacidade Técnica do Instituto de Desenvolvimento Tecnoldgico e

Humano, conforme:

Processo ne:

_—

Objeto:

Periodo de execucdo: De i /

-
S~
~

Goiania, de de 20

(assinatura do representante legal)

" Os Atestados de Capacidade Técnica somente serdo emitidos apds a necessaria manifestagéo das
respectivas éareas técnicas responsaveis, conforme Portaria n.° 0140/2022,  pelo recebimento elou
acompanhamento da execucio do Contrato  e/fou  da Ordem de Fomecimento.
Apbs a emissdo do respectivo Atestado, o fomecedor recebera informagédo de que o mesmo podera ser

refirado, munido de autorizagdo/procuragdo na qual constem, expressamente, poderes ao portador para
recebé-lo.

Maiores esclarecimentos através dos telefones 3209-9716 (Geréncia de Contratos e Licitagbes/IDTECH,).
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T INSTITUTD DE DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO [ HUMAND

REQUISITOS A SEREM ANALISADOS PELA GERENCIA DE CONTRATOS E LICITAC Sf

‘ .
- Verificar os dados da empresa solicitante, enderego e se o solicitante é o responsavel legal; \ ».-J

- Validar se de fato as informacdes a respeito do servico prestado confere com o informado (contrato,
periodo de prestacdo de servigos, objeto);

- O grau de satisfacdo dos servicos prestados informado pelo executor do contrato (avaliacdo de
fornecedor);

- Verificar se houveram Oficios ou Notificages Extrajudiciais aplicadas no periodo de prestacdo de
servigos;

- Se atentar a manifestagio da COFIC (inscricdo do CNPJ ativa, Certiddes de Regularidade Fiscal
vigentes e se ja houve protestos registrados pelo prestador/fornecedor em favor do IDTECH).
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Gerencia de Contratos e Licitagdes

IDTECH (orecnonssr

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
= A e LAFALIDADE TECNICA

O INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E HUMANO - IDTECH, com sede em
Goiania, Capital do Estado de Goids, situada na Rua 01 ,N°60, Qd. B-1, Lt. 03/05, Setor Oeste, inscrita
no CNPJ/MF sob o n° 07.966.540/0001-73 (Matriz), atesta para os devidos fins e a guem possa

interessar, que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF de n° ; com sede na
cidade , CEP; . prestou servigos de

» por meio do Contrato/Ordem de Compra ne.

, emitido em / /

Atestamos que o referido servigo, foi executado satisfatoriamente, n&o existindo, em nossos
registros até a presente data, fatos que desabonem a sua conduta e responsabilidade com as
obrigagdes assumidas.

Goiania, aos dias do més de de 20

Nubia Borges Henrique Aradjo Torres
Coordenacio de Suprimentos

Licio Dias Nascimento José Claudio Romero
Coordenacio Executiva Superintendéncia
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